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รายการเอกสารประกอบในการขอรับการตรวจลงตรา/เปล่ียนประเภทการตรวจลงตรา กรณีมีเหตุจำเป;นทางธุรกิจ 
A list of documents required to support a foreigner's application for a visa or visa status alternation for working in a company 

ค(าธรรมเนียม Fee: 2,000 บาท/Baht ต,องมีวันวีซ(าเหลืออย(างน,อย Visa must have at least :15 วัน/days remaining 

1. แบบฟอร)ม ตม.86 หรือ ตม.87 ติดรูปถ7าย 2 น้ิว อายุไม7เกิน 6 เดือน / Application form (TM.86 or TM.87) with 4x6 cm. photograph 
2. สำเนาหนังสือเดินทางทุกหนHาท่ีมีตราประทับของไทย / Copy of applicant’s passport (all pages with Thai stamps) 
3. แบบฟอร)ม สตม.1 (สัญญาจHางใหHระบุวันเร่ิมงานว7า “วันท่ีไดHรับใบอนุญาตทำงาน”) / Certificate of employment (Sor.Tor.Mor.1 Form)  

(กรณีมีคนต2างด7าวในบริษัท ท่ีถือวีซ2าอ่ืน เช2น Non-O, BOI, LA, คนพ้ืนท่ีสูง ให7แจกแจงในข7อ 5 พร7อมแนบสำเนาหนังสือเดินทางและใบอนุญาตทำงานมาด7วย) 

4. หนังสือรับรองการจHาง (แบบ บต.46) / Employment certificate (Form WP.46) 
5. หนังสือช้ีแจงเหตุผลและความจำเป[นในการจHางคนต7างดHาว / A letter explaining the reasons and necessity for hiring foreign workers 
6. แบบหนังสือรับรองวุฒิการศึกษาและประสบการณ)ทำงาน (แบบ สตม.4) / Certificate form for education and work experience (Sor.Tor.Mor.4) 
7. สำเนาหลักฐานการศึกษา (แปลเป[นภาษาไทย และรับรองจากกรมการกงสุล) / Copy of the evidence of education (must be translated into 

Thai and certified by Embassy or Consulate of the foreigner and by the Legalization Division, Ministry of Foreign Affairs of Thailand) 
8. ภ.ง.ด.1 ท่ีมีช่ือพนักงานคนไทย 3 เดือนล7าสุด (คนไทย 4 คน : NON-B 1 คน) พรHอมสำเนาใบเสร็จรับเงิน จากสรรพากร  

(หากย่ืนหลังวันท่ี 7 ให7ใช7เอกสารถึงเดือนท่ีแล7ว เช2น ย่ืนเอกสาร 8 ก.ค. ใช7 ภ.ง.ด.1 เดือน เม.ย.-มิ.ย.) / PND.1 for the last 3 months with payment receipts 
9. แบบนําส7งงบการเงิน (สบ.ช.3)  จากกรมพัฒนาธุรกิจการคHา / Submission Form of financial statements (Sor.Bor.Chor.3) 
10. งบการเงิน, งบดุลและงบกําไรขาดทุน  จากสรรพากรหรือกรมพัฒนาธุรกิจการคHา / Balance sheet and statement of income.  
11. สำเนารายการเสียภาษีเงินไดHนิติบุคคล (ภ.ง.ด.50) จากสรรพากร / Income Tax Return for Companies or Juristic Partnerships (Form P.N.D.50) 
12. หนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท  จากกรมพัฒนาธุรกิจการคHา (ใหHปรากฏสาขาดHวย ถHามี) / Certificate of Business Registration 
13. บัญชีรายช่ือผูHถือหุHน (บอจ.5)   จากกรมพัฒนาธุรกิจการคHา / Certified list of shareholders (Bor.Aor.Jor.5) 
14. สำเนาคําขอจดทะเบียนภาษีมูลค7าเพ่ิม (ภ.พ.01) / Application for VAT Registration (Form Phor.Por.01) 
15. สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค7าเพ่ิม (ภ.พ.20) / The Value Added Tax (VAT) Registration Certificate (Form Phor.Phor.20) 

16. สำเนาคําขอแจHงการเปล่ียนแปลงทะเบียนภาษีมูลค7าเพ่ิม (ภ.พ.09) ทุกฉบับ / Application for VAT Revising (Form Por.Por.09) 
17. แบบแสดงรายการภาษีมูลค7าเพ่ิม (ภ.พ.30) 3 เดือนล7าสุด พรHอมสำเนาใบเสร็จรับเงิน จากสรรพากร  

(หากย่ืนหลังวันท่ี 16 ให7ใช7เอกสารถึงเดือนท่ีแล7ว เช2น ย่ืนเอกสาร 16 ก.ค. ใช7 ภ.พ.30 เดือน เม.ย.-มิ.ย.) / P.P.30 for the last 3 months with payment receipts 
18. แผนท่ีแสดงสถานท่ีทำงานของผูHย่ืนคําขอ / Location map of the place of work. 

19. ภาพถ7ายสีของสถานท่ีประกอบการขณะเปlดทำการ / Color pictures of the workplace taken during business hours. 
- ภายนอก มุมกวHาง ใหHเห็นเลขท่ีต้ัง และปmายช่ือสถานประกอบการ / Building's exterior show the house number and company name sign. 

- ภาพคนต7างชาติกับกรรมการคนท่ีลงนาม หนHาปmายช่ือสถานประกอบการ / Applicant and director in front of company name sign 
- ภายใน ใหHปรากฏภาพเฉพาะพนักงานคนไทยประจำอย7างนHอย 4 คน ขณะปฏิบัติงาน เห็นใบหนHาชัดเจน และเห็นสภาพภายใน

บริษัท, ภาพสินคHาหรือลักษณะการบริการ (ไม#ต%องปรากฏภาพคนต#างด%าว รายท่ียังไม#ได%รับอนุญาตทำงาน) 
20. สำเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจ เช7น ใบ รง.4, อภ.2 หรือใบขอรับคำขอใบอนุญาต / Business license 
กรณไีม)มีใบอนุญาตใดเลย ให,บริษัทไปยื่นคำร,องฯ ต)อฝyายสาธารณสุขของเทศบาล/ตำบลก)อน ไม)สามารถใช,จดหมายชี้แจงว)ากิจการไม)เข,าข)ายต,องขอใบอนุญาตฯ แทนได, 

21. เอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิท่ีต้ังบริษัท เช7น สำเนาทะเบียนบHาน, สัญญาเช7า, โฉนดท่ีดิน / Commercial lease agreement 
22. แบบฟอร)ม สตม.2, สตม.9, สตม.11/ Sor.Tor.Mor.2 Form, Sor.Tor.Mor.9 Form, Sor.Tor.Mor.11 Form 

23. สำเนาใบรับการแจHงรับคนต7างดHาวเขHาพักอาศัย (ตม.30) / Copy of receipt of address notification (TM.30) 
24. หนังสือรับรองท่ีพักอาศัยจากเจHาบHาน/ Certificate of Residence from the Landlord 
25. เอกสารที่พัก เช)น สัญญาเช)า (ต,นฉบับติดอากรแสตมป|ตามกฎหมาย, สำเนาติด 5 บาท), สำเนาบัตรประชาชนผู,ให,เช)า/เจ,าบ,าน และเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ผู,ให,

เช(า/เจ,าบ,าน / Rental agreements, copies of the renter's/homeowner's ID card, and documents showing ownership of the lessor/homeowner 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

• รายการที่ 2, 7, 23, 25 : ใหcคนตNางดcาวเซ็นรับรองสำเนาถูกตcอง / The applicant must certify the true copy item 2, 7, 23, 25 

• รายการที ่8-13, 17 : ใชcฉบับนายทะเบียนรับรอง ไมNเกิน 6 เดือน, สามารถคัดแบบออนไลนEไดc โดยปริ้นใบเสร็จฯ ที่ชำระคNาธรรมเนียมคัด

เอกสาร ใหcกรรมการเซ็นรับรองและประทับตราบริษัท แนบมาดcวย / Items 8-13, 17 certified within 6 mths by registrar 
• รายการที่ 14 – 16, 18-21 : ใหcกรรมการลงนาม และประทับตราบริษัท / Item 14 – 16, 18-21 requires the director to certify and seal the copy 

• หากป{ที่ผNานมาทำงานในไทย ใหcแนบสำเนาใบอนุญาตทำงาน (เดิม), แบบ บต.53 และ ภ.ง.ด.91 ฉบับคัดรับรองดcวย และหากตรวจสอบ

พบวNาคนตNางดcาวอยูNในประเทศภายหลังออกจากงาน ตcองชำระคNาปรับอยูNเกินกำหนดฯ ยcอนหลัง 

• หากมี พนง.คนไทยนcอย เชNน 4-5 คนตNอคนตNางดcาว 1 คน ใหcแนบสำเนาบัตรประชาชน (เซ็นรับรอง) ของทุกคนมาดcวย 

• คนตNางดcาวที่ออกงานไปแลcว แตNยังมีชื่อใน ภ.ง.ด.1 ใหcแนบสำเนาหนังสือเดินทาง, ใบอนุญาตทำงานเดิม และแบบ บต.53 มาดcวย 

• เมื่อจัดเอกสารสมบูรณEและลงนามครบถcวนแลcว ใหcถNายสำเนาเพิ่ม 1 ชุด / make one additional copy of whole paperwork 



ผนวก ก 
 

ตารางเงินได้ท้ายคำÿั่งÿำนักงานตรวจคนเข้าเมือง ที่ 12/2568 
ลงวันที่ 23 มกราคม พ.ศ. ๒๕๖8 ตามĀลักเกณฑ์ ข้อ 2.1 ก. (2) 

 

ÿัญชาติ รายได้ขั้นต่ำ 

1.  ประเทศในทวีปยุโรป (ยกเว้นประเทศรัÿเซีย) และทวีปออÿเตรเลีย 
     ประเทศแคนาดา, ประเทศญี่ปุ่น และประเทศÿĀรัฐอเมริกา 

50,000 บาท/เดือน 

2.  ประเทศเกาĀลีใต้, ประเทศÿิงคโปร์, ไต้Āวัน และฮ่องกง 45,000 บาท/เดือน 
3.  ประเทศในทวีปเอเชีย (ยกเว้นประเทศญี่ปุ่น, ประเทศเกาĀลีใต้, ประเทศ 
     ÿิงคโปร์, ไต้Āวัน, ฮ่องกง, ประเทศกัมพูชา, ประเทศพม่า, ประเทศลาว 
     และประเทศเวียดนาม) และทวีปอเมริกาใต้, ประเทศในเขตยุโรปตะวันออก 
     ประเทศในเขตอเมริกากลาง, ประเทศเม็กซิโก, ประเทศรัÿเซีย และ    
     ประเทศแอฟริกาใต้ 

35,000 บาท/เดือน 

4. ประเทศในทวีปแอฟริกา (ยกเว้นประเทศแอฟริกาใต้), ประเทศกัมพูชา 
    ประเทศพม่า, ประเทศลาว และประเทศเวียดนาม 

25,000 บาท/เดือน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Srisakun Thienpradit





 
การจัดเรียงเอกสารเอกสารและแนวทางการตรวจเอกสารประกอบการยื่นคำร:องขอรับ/ขอเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา 

(ข:อ 2) กรณีมีเหตุจำเปFนทางธุรกิจ 
 
1. แบบคำขอ (ตม.86/87) 

þ กรอกข%อมูลตามแบบฟอร.มครบถ%วน โดยเฉพาะคนต;างด%าวผู%ยื่นคำขอและผู%เขียนคำขอต%องลงนามให%ครบถ%วนพร%อมทั้งระบุ
เหตุผลที่ขอรับ/ขอเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา 

þ รูปถ;ายคนต;างด%าวไม;เกิน 6 เดือน 
2. สำเนาใบเสร็จรับเงินคำร:องขอรับ/ขอเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา (รอจากเจ(าหน(าที่) 

þ วัน เดือน ปT ถูกต%อง, ชื่อ ชื่อสกุล ของคนต;างด%าวถูกต%อง 
þ จำนวนเงินค;าธรรมเนียมและลายมือชื่อเจ%าหน%าที่ผู%รับเงิน ถูกต%อง 
þ เจ%าหน%าที่ผู%รับผิดชอบลงนามรับรองสำเนา (รอง สว.ขึ้นไป) 

3. แบบรายงานแผลการสืบค:นระบบบัญชีบุคคลต:องห:ามและเฝSาด ู(PIBICS) (เจ(าหน(าที่จัดเตรียม) 
þ ชื่อ ชื่อสกุล หมายเลขหนังสือเดินทางวัน เดือน ปTเกิด และสัญชาติของคนต;างด%าวถูกต%อง 
þ ผลการสืบค%น (พบ/ไม;พบข%อมูล) 
þ เจ%าหน%าที่ผู%รับผิดชอบลงนามรับรองตรวจแล%วถูกต%อง (รอง สว.ขึ้นไป) 

4. สำเนาหนังสือเดินทางของผู:ยื่นคำขอ (ชัดเจน ไม=เข:มหรือจางจนเกินไป) 
o หมายเลขหนังสือเดินทาง สัญชาติ ชื่อ ชื่อสกุล และ วัน เดือน ปTเกิด ของคนต;างด%าวผู%ยื่นคำขอ 
o วันที่ออกและหมดอายุของหนังสือเดินทาง 
o ตราประทับการตรวจลงตรา หรือเอกสารการตรวจลงตราอิเล็กทรอนิกส. (THAI E-VISA) ของสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทย 

และตราประทับเดินทางเข%ามาฯ ถูกต%อง 
o ตราประทับการตรวจลงตราของสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทยก;อนยื่นขอเปลี่ยนฯ (TR, TS) และตราประทับการอนุญาต 

ให%เข%ามาในราชอาณาจักร (ตามประเภทของการเดินทาง) ถูกต%อง 
o ตราประทับการอนุญาตให%เข%ามาในราชอาณาจักร (ผ., ผผ., APEC ตามประเภทของการเดินทาง) ถูกต%อง 
o ตราประทับการได%รับอนุญาตให%อยู;ต;อในราชอาณาจักรถูกต%อง (ถ%ามี) 
o ตราประทับขอสงวนสิทธิการอนุญาตให%อยู;ในราชอาณาจักร (RE-ENTRY PERMIT) ถูกต%อง 
o ตราประทับเดินทางเข%ามาในราชอาณาจักรครั้งล;าสุด (NON-RE) ถูกต%อง 
o คนต;างด%าวผู%ยื่นคำขอและเจ%าหน%าที่ผู%รับผิดชอบ (รอง สว.ขึ้นไป) ลงนามรับรองครบถ%วน 

5. หนังสือรับรองคนต=างด:าวทำงาน (แบบ สตม.1) 
þ กรอกข%อมูลตามแบบฟอร.มครบถ%วนชัดเจน โดยเฉพาะในเรื่องระยะเวลาตามสัญญาจ%าง 
þ ลงนามโดยกรรมการผู%มีอำนาจของนิติบุคคล หรือผู%รับมอบอำนาจ โดยมีหลักฐานการมอบอำนาจถูกต%อง พร%อมทั้งประทับตรา

บริษัทฯ และหากมีการแก%ไขต%องลงนามกำกับโดยผู%มีอำนาจเช;นกัน 
6. หนังสือรับรองการจ:าง (แบบ บต.46) 

o กรอกข%อมูลครบถ%วนและถูกต%องตามแบบที่ สตม. กำหนด 
7. หนังสือชี้แจงเหตุผลและความจำเปFนในการจ:างคนต=างด:าว  
8. สำเนาหลักฐานการศึกษาและหนังสือรับรองวุฒิการศึกษา 

o แบบรับรองคุณวุฒิและประสบการณ.ทำงานตามแบบที่ สตม. กำหนด (แบบ สตม.4) 
o เอกสารคุณวุฒิการศึกษา (หากเปpนเอกสารที่ออกให%โดยรัฐบาลต;างประเทศ ให%รับรองเอกสารจากสถานทูตหรือสถานกงสุล

ของประเทศนั้นๆ และกรมการกงสุลของไทย) 
9. รายการเสียภาษีเงินได:หัก ณ ที่จ=าย (ภ.ง.ด.1) 3 เดือนล=าสุด และใบเสร็จรับเงิน 

o รับรองสำเนาโดยกรมสรรพากร  
þ แบบยื่นรายการ ภ.ง.ด.1 ระบุงวดเดือน ชื่อสถานประกอบการ จำนวนพนักงาน จำนวนเงินได%และจำนวนเงินภาษีถูกต%อง 
þ รายชื่อพนักงานคนไทยและคนต;างด%าวครบถ%วนถูกต%องตรงกับแบบแสดงรายการ ภ.ง.ด.1 โดยมีอัตราส;วนคนต;างด%าว 

กับพนักงานคนไทยประจำปT เปpนไปตามหลกัเกณฑ.ที่ สตม.กำหนด (1 ต;อ 4) 
þ เงินได%ของคนต;างด%าวเปpนไปตามหลักเกณฑ.ที่ สตม. กำหนด 
þ ใบเสร็จรับเงิน ภ.ง.ด.1 ถูกต%อง ตรงกันกับแบบแสดงรายการฯ 

10. งบการเงินและรายการเสียภาษีเงินได:นิติบุคคลปiล=าสุด และใบเสร็จรับเงิน 
þ สำเนาแบบนำส;งงบการเงินปTล;าสุด สบ.ช.3 (รับรองโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค%า) ระบุลักษณะธุรกิจของกิจการถูกต%อง 
þ สำเนางบดุลและงบกำไรขาดทุนปTล;าสุด รับรองโดยผู%สอบบัญชีรับอนุญาต หรือกรมสรรพากร หรือกรมพัฒนาธุรกิจ 
þ แบบแสดงรายการ ภ.ง.ด.50 ปTล;าสุด ครบถ%วนทุกหน%า พร%อมทั้งใบเสร็จรับเงิน ภ.ง.ด.50 รับรองสำเนาโดยกรมสรรพากร  



 
11. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท หรือการจดทะเบียนห:างหุ:นส=วน 

o ฉบับนายทะเบียนรับรองไม;เกิน 6 เดือน ระบุชื่อกรรมการผู%มีอำนาจ 
þ ชื่อและที่อยู;สถานประกอบการถูกต%อง 
þ ทุนจดทะเบียนที่ชำระแล%วไม;ต่ำกว;า 2 ล%านบาท กรณีมีการเพิ่มทุนให%มีหนังสือบริคณห.สนธิประกอบด%วย 
þ วัตถุประสงค.ครบถ%วน ถูกต%องตรงกับลักษณะธุรกิจของกิจการ  

12. ใบทะเบียนภาษีมูลค=าเพิ่ม และสำเนาบัญชีรายชื่อผู:ถือหุ:น 
o ภพ.01 หรือ ภพ.20 
þ ฉบับนายทะเบียนรับรองไม;เกิน 6 เดือน 
þ ชื่อสถานประกอบการถูกต%อง 
þ ชำระมูลค;าหุ%นแล%วไม;ต่ำกว;า 2 ล%านบาท โดยระบุรายชื่อผู%ถือหุ%นและจำนวนหุ%น ครบถ%วน ถูกต%อง 

13. แผนที่แสดงสถานที่ทำงานของผู:ยื่นคำขอ และภาพถ=ายสถานประกอบการ 
þ แผนที่ต%องดูง;ายและชัดเจน รับรองโดยผู%มีอำนาจผูกพันกิจการ 
þ ภาพถ;ายเลขที่ตั้ง ชื่อสถานประกอบการ (แผ;นปzายถาวรตามระเบียบกฎหมาย) หากชื่อสถานประกอบการไม;ตรงกับ 

ชื่อจดทะเบียนของกิจการ ต%องมีหลักฐานทางราชการในการใช%ชือ่ตามปzายชื่อปรากฎด%วย 
þ ภาพถ;ายสภาพภายนอกมุมกว%าง และภายในสถานประกอบการขณะพนักงานคนไทยปฏิบัติงาน 
þ ภาพสินค%า และ/หรือ ลักษณะของกิจการ 
þ รับรองภาพถ;ายโดยผู%มีอำนาจผูกพันกิจการ 

14. หนังสือรับทราบหลักเกณฑ`และเงื่อนไขการอนุญาตฯ (แบบ สตม.2), หนังสือรับทราบแนวทางปฏิบัติการห:ามเดินทาง 
เข:ามาในราชอาณาจักรฯ (แบบ สตม.9) และ บันทึกความยินยอมการตรวจสอบข:อเท็จจริงฯ (แบบ สตม.11) 

þ กรอกข%อมูลตามแบบฟอร.มครบถ%วน 
þ คนต;างด%าวผู%ยื่นคำร%องลงนามรับทราบแล%ว 

15. แบบรายงานเข:าพักอาศัยรายบุคคล (PIBICS) (เจ(าหน(าที่จัดเตรียม) 
þ ชื่อ ชื่อสกุล และวันที่เข%าพักอาศัยของคนต;างด%าวถูกต%อง, ระบุสถานที่พักอาศัย และผู%แจ%งครบถ%วน ถูกต%อง 
þ เจ%าหน%าที่ผู%รับผิดชอบลงนามรับรองตรวจแล%วถูกต%อง (รอง สว.ขึ้นไป) 
þ หลักฐานเจ%าบ%าน ครบถ%วน 

หมายเหตุ : ธุรกิจการค:าระหว=างประเทศ (สำนักงานผู:แทน) สำนักงานภูมิภาค และบริษัทข:ามชาติ (สำนักงานสาขา)  
ไม=ต:องแสดงเอกสารตามข:อ 10 และข:อ 12 
ตรวจสอบแล,ว ( ü ) ครบถ,วน  (   ) ไม[ครบถ,วน ขาดเอกสารลำดับท่ี         

 

ลงช่ือ)       ผู,ย่ืนคำร,อง  โทรศัพท7       

(ลงช่ือ) ร.ต.อ.หญิง กิตติยาภรณ7 แก,วมุงคุณ  เจ,าหน,าท่ีรับคำร,อง   โทรศัพท7   02-1475111    

 

 

(ลงช่ือ)       ผู,ตรวจสอบ     (ลงช่ือ) พ.ต.ต.หญิง    ผู,ตรวจสอบ 

      (     )         (         ศรีสกุล   เธียรประดิษฐ7 ) 

      รอง สว.ตม.จว.ปทุมธานี                 สว.ตม.จว.ปทุมธานี 

    ........... /.......... /..........              ........... /.......... /.......... 

 

 

(ลงช่ือ) พ.ต.ท.หญิง    ผู,ตรวจสอบ    (ลงช่ือ) พ.ต.อ.      ผู,ตรวจสอบ 

      (         พจนาถ   พานนา  )              (    ดุสิต  จิตรขุนทด ) 

            รอง ผกก.ตม.จว.ปทุมธานี              ผกก.ตม.จว.ปทุมธานี 

    ........... /.......... /..........                ........... /.......... /.......... 
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คาํขอเปลี*ยนประเภทการตรวจลงตรา 
APPLICATION FOR CHANGE OF VISA 

 

  

 สาํนกังานตรวจคนเขา้เมือง   ปทุมธานี  

 Immigration Bureau 

                                                                      วนัที:                  เดือน        พ.ศ.                                  

       Date                        Month                      Year 
 

เรียน   พนกังานเจา้หนา้ที:ตรวจคนเขา้เมือง 
To   :   Immigration Officer 

 

 ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)  ชื:อสกลุ            ชื:อตวั                
             I           (Mr.,Mrs.,Miss.)       family name first name  

ชื:อรอง                 อาย ุ         ปี            เกิดวนัที:         เดือน      พ.ศ.         
middle name                                                            age        year         date of  birth            month                       year 

สถานที:เกิด            สญัชาติ            
place of birth nationality 

ถือหนงัสือเดินทางหรือเอกสารใชแ้ทนหนงัสือเดินทางเลขที:                               วนัที:         
holding passport of  traveling document  no.                                           date 

เดือน      พ.ศ.                  ออกใหที้:              มีอายใุชไ้ดถึ้งวนัที:               
month year issued at                 valid until 

เดือน      พ.ศ.                  ประเภทของการตรวจลงตรา          
month                               year kind of visa 

ไดโ้ดยสารพาหนะ                 จาก          
arrived by (mode of transportation) from 

เขา้มาทางด่าน          วนัที:             เดือน       พ.ศ.         
port of arrival                            date          month                 year 

บตัรขาเขา้ / บตัรขาออก ตม.6 ลาํดบัที:            
arrival /departure card  TM.6 no. 

             ขา้พเจา้ขอยื:นคาํขอรับการตรวจลงตราประเภทคนอยูช่ั:วคราว 
I Wish to apply for a non-immigrant visa 

เหตุผลที:ขอรับการตรวจลงตรา          
reason (s) for application 

 
 

           ขอแสดงความนบัถืออยา่งสูง 
                     Yours sincerely 

 

ลายมือชื:อ  หรือลายนิPวหวัแม่มือขวา                ผูข้อ 
Signature or right thump print                     Applicant  

 

 

 

 

Srisakun Thienpradit
เบอร์โทรฯ ต่างชาติ ......................................... 
เบอร์โทรฯ บริษัท ............................................
เบอร์โทรฯ คนพามา ........................................

Srisakun Thienpradit
ทำงานบริษัท 

Srisakun Thienpradit
RESULT (นัดฟังผล)
Date วันที่ ...............................

Srisakun Thienpradit
NOTICE
TO KEEP YOUR STAY PERMIT, RE-ENTRY PERMIT
MUST BE MADE BEFORE LEAVING THAILAND



 - 2 - 

 

 

สถานที:พกัในประเทศไทย          
Address in Thailand 

 

 คาํขออนุญาตฉบบันีP   ขา้พเจา้               เป็นผูเ้ขียน 
                                   This application is written by 

อยูบ่า้นเลขที:             ถนน               ตาํบล / แขวง           
Address no. road   Tambon / Khwaeng 

อาํเภอ / เขต             จงัหวดั                                    
Amphoe / Khet Changwat  

 

 

                  ลายมือชื:อ             ผูเ้ขียน 

                  Signature            Writer 
 

 

   

        

 

 

 
 

รูปถ่าย 
ขนาด  4 x 6  ซม. 

 
 

Photograph 
4 x 6 cm. 

คําเตือน 
NOTICE 
 
1.  ผูข้อจะตอ้งยื:นคาํขออนุญาตดว้ยตนเอง 
     APPLICATION MUST BE MADE IN PERSON 

2. ค่าธรรมเนียมการยื:นคาํขออนุญาต ๒,๐๐๐.-  บาท 

    APPLICATION FEE IS 2,000.-  BATH. 

3. จะไดรั้บอนุญาตหรือไม่ก็ตาม  เงินค่าธรรมเนียมจะไม่คืนให้  

    WHETHER PERMISSION IS GRANTED OR NOT 

     APPLICATION FEE IS NOT REFUNDABLE. 



 

 ตม.๘๗ 
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คาํขอรับการตรวจลงตรา 
APPLICATION FOR VISA 

 

สาํนกังานตรวจคนเขา้เมือง ปทุมธานี . 
Immigration Bureau 

    วนัที5    เดือน            พ.ศ.               
 Date               Month                Year 

เรียน พนกังานเจา้หนา้ที5ตรวจคนเขา้เมือง  
TO Immigration Officer  

 

ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว) ชื5อสกลุ       ชื5อตวั       . 
I,     (Mr., Mrs., Miss)  family name         first name 

ชื5อรอง        .อาย ุ       ปี เกิดวนัที5          เดือน                   พ.ศ.            
middle name       age year  date of birth       month                   year 

สถานที5เกิด        สญัชาติ         
place of birth       nationality 

ถือหนงัสือเดินทางหรือเอกสารใชแ้ทนหนงัสือเดินทางเลขที5        วนัที5         
holding passport or traveling document no.                   date 

เดือน             พ.ศ.        ออกใหที้5        มีอายใุชไ้ดถึ้งวนัที5        
month       year          issued at            valid until 

เดือน                  พ.ศ.             ประเภทของการตรวจลงตรา         
month                year          kind of visa 

ไดโ้ดยสารพาหนะ        จาก         
arrived by (mode of transportation)             from 

เขา้มาทางด่วน        .วนัที5          เดือน                   พ.ศ.            
port of arrival                     date     month   year 

บตัรขาเขา้ / บตัรขาออก ตม.๖    ลาํดบัที5               
arrival/departure card TM.6    no. 

ขา้พเจา้ขอยื5นคาํขอรับการตรวจลงตราประเภทคนอยูช่ั5วคราว 
I wish to apply for a non-immigrant visa 

เหตุผลที5ขอรับการตรวจลงตรา           
reason (s) for application 

 

 

ขอแสดงความนบัถือ 

    Yours sincerely. 

 

 

ลงชื5อหรือพิมพล์ายนิOวหวัแม่มือขวา.........................................................................................................ผูข้อ 
Signature or right thumb print                      Applicant 

 

Srisakun Thienpradit
เบอร์โทรฯ ต่างชาติ ......................................... 
เบอร์โทรฯ บริษัท ............................................
เบอร์โทรฯ คนพามา ........................................

Srisakun Thienpradit
ทำงานบริษัท 

Srisakun Thienpradit
RESULT (นัดฟังผล)
Date วันที่ ...............................

Srisakun Thienpradit
NOTICE
TO KEEP YOUR STAY PERMIT, RE-ENTRY PERMIT
MUST BE MADE BEFORE LEAVING THAILAND



 

 

สถานที5พกัในประเทศไทย         
Address in Thailand 

คาํขออนุญาตฉบบันีO   ขา้พเจา้        เป็นผูเ้ขียน 
This application is written by 

อยูบ่า้นเลขที5         ถนน        ตาํบล/แขวง         
address no   road                 Tambon / Khwaeng 

อาํเภอ        จงัหวดั        ’ 
Amphoe / Khet                  Changwat 

 

 

 

ลายมือชื5อ.........................................................................................................ผูเ้ขียน 

Signature                          Writer 

 

 

 

 

คาํเตือน 

NOTICE 

๑. ผูข้อจะตอ้งยื5นคาํร้องขออนุญาตดว้ยตนเอง 
APPLICATION MUST BE MADE IN PERSON. 

๒. ค่าธรรมเนียมการยื5นขออนุญาต ๒,๐๐๐ บาท 

APPICATION FEE FOR IS 2,000 BAHT. 

๓. ไดรั้บการอนุญาตหรือไม่กต็าม เงินค่าธรรมเนียมจะไม่คืนให ้

WHETHER PERMISSION IS GRANTED OR NOT, 

APPICATION FEE IS NOT REFUNDABLE. 

 

 

 

รูปถ่าย 
ขนาด ๔ x ๖ ซม. 

 

photograph 

4 x 6cm. 



แบบ ÿตม.๑
STM.1

Āนัังÿือรัับรัองคนัต่างด้้าวทำงานั
Certificate of Employment for Foreign Employee

	 เขียีนที่ี�........................................................
 Written at:
	 วันัทีี่�............................................................
 Date:

เรื่่�อง		การื่รัื่บรื่องคนต่่างด้้าวัเขี้าที่ำงาน
Subject:		Employment	Certification	for	Foreign	Employee
เรื่ียน		ผู้้้บัญชาการื่สำนักงานต่รื่วัจคนเขี้าเมื่อง
To:		Commissioner	of	Immigration	Bureau
	 ด้้วัย	(บรื่ิษัทัี่/ห้้างห้้้นส่วัน)...................................................................................................................ซึ่่�งจด้ที่ะเบียนเป็็นนิต่ิบ้คคล	ณ
	 (Name	of	company/partnership)	 registered	as	a	juristic	person	at
............................................................มืีสำนักงานให้ญ่อย้่เลขีที่ี�............................................................................ถนน...........................................
	 having	its	headquarters	located	at	 Road
ต่ำบล/แขีวัง.................................อำเภอ/เขีต่............................................จังห้วัดั้...............................โด้ย...............................................................
Sub-district	 District	 Province	 represented	by
ผู้้้มีือำนาจลงนามืผู้้กพัันนิต่ิบ้คคล	ป็รื่ากฏต่ามืห้นังสอ่รัื่บรื่องขีองสำนักงานที่ะเบียนห้้้นส่วันบรื่ิษััที่.........................................................................
who	is	the	authorized	signatory	of	the	juristic	person	of	(name	of	company/partnership)................................................................
as	stated	in	the	certificate	of	business	registration	issued	by	the	Office	of	the	Company	Limited	and	Partnership	Registration.
ลงวันัทีี่�............................ขีอรื่บัรื่องวัา่เป็น็นายจา้งขีอง	(นาย,นาง,นางสาวั)...................................................................อาย.้...........	ป็	ีสญัชาต่.ิ..................
dated	 hereby	certifies	as	the	employer	of	(Mr.	/	Mrs.	/	Miss)	 Age	 years	Nationality
ซึ่่�งที่ำงานในต่ำแห้น่ง........................................................................มืีเงินได้้เด้่อนละ..............................บาที่	ต่ามืสัญญาจ้าง
employed	in	the	position	of	 monthly	salary	 baht	as	indicated	in	the	employment
contract
ซึ่่�งมืีผู้ลต่ั�งแต่่วัันที่ี�...............................................ถ่งวัันทีี่�.............................................โด้ยมีืรื่ายละเอียด้	ด้ังนี�
which	is	effective	from	the	date	of	 until	 Details	of	company/partnership	are	as	follows:
	 1.	 ป็รื่ะกอบธุ้รื่กิจป็รื่ะเภที่	(Type	of	business)...............................................................................................
	 2.	 เงินที่้นจด้ที่ะเบียน	(Registered	capital)..........................................................................บาที่	(baht)
	 	 ที่้นจด้ที่ะเบียนที่ี�ชำรื่ะแล้วั	(Paid-up	capital)...................................................................บาที่	(baht)
	 3.	 ในป็ี	พั.ศ.	.........................	มืียอด้รื่วัมืรื่ายได้้ในงบกำไรื่-ขีาด้ที่้น	จำนวัน.................................................................บาที่
	 	 In	the	year	 ,	the	total	revenue	in	the	Profit	and	Loss	Statement	amounted	to	 baht.
	 	 และมีืรื่ายจา่ยทีี่�จะต้่องจ่ายเป็น็เงินเด้อ่น	ค่าจ้าง	และสทิี่ธุปิ็รื่ะโยชน์ที่ก้ป็รื่ะเภที่ให้แ้ก่คนต่า่งด้า้วัที่ก้รื่ายเพ่ั�อว่ัาจา้งให้ท้ี่ำงานในรื่อบปี็บญัชถีดั้ไป็ 
	 	 จำนวัน.........................................................บาที่
	 	 and	there	are	expenses	to	be	paid	for	salaries,	wages	and	all	types	of	benefits	for	all	foreign	employees	to	be 
	 	 employed	in	the	next	fiscal	year	amounting	to	 baht.
	 4.	 ในป็ี	พั.ศ.	.........................มืียอด้รื่วัมืส่วันขีองผู้้้เป็็นเจ้าขีองในงบด้้ล	จำนวัน.......................................บาที่
	 	 In	the	year	 ,	the	owner’s	equity	in	the	Balance	Sheet	amounted	to	 baht.
	 5.	 มืีพันักงานคนไที่ยป็รื่ะจำ	จำนวัน	.........................	คน	พันักงานคนต่่างด้้าวั	จำนวัน	.........................	คน
	 	 Total	number	of	permanent	Thai	employees	 person(s),	foreign	employees	 person(s)
	 จ่งเรื่ียนมืาเพั่�อโป็รื่ด้พัิจารื่ณา	และขีอรื่ับรื่องว่ัาขี้อควัามืขี้างต่้นเป็็นควัามืจรื่ิงที่้กป็รื่ะการื่
	 Please	kindly	consider	the	application	and	I	hereby	certify	that	the	above	information	is	true	and	correct.

	 ขีอแสด้งควัามืนับถ่อ
	 Yours	Sincerely,

	 (........................................................)
	 (ลงช่�อกรื่รื่มืการื่และป็รื่ะที่ับต่รื่าบรื่ิษััที่	/	ห้้างห้้้นส่วัน)
	 (Director’s	signature	and	company/partnership’s	seal)

ห้มืายเห้ต่้	 ผู้้้ที่ำห้นังส่อรื่ับรื่องนี�	จะต่้องเป็็นเจ้าขีองห้รื่่อได้้รื่ับมือบอำนาจให้้กรื่ะที่ำแที่น
Remark:	 The	person	who	signs	this	certificate	must	be	an	owner	or	an	authorized	representative	acting	on	behalf	of	the	owner.

Srisakun Thienpradit
ได้รับอนุญาตทำงาน



แบบ สตม.๑
STM.1

หนัังสืือรัับรองคนต่างด้้าวทำงาน
Certificate of Employment for Foreign Employee

	 เขียีนที่่�........................................................
	 Written at:
	 วันัท่ี่�............................................................
	 Date:

เรื่่�อง  การรับรองคนต่่างด้้าวเข้้าทำงาน
Subject:  Employment Certification for Foreign Employee
เรีียน  ผู้้�บััญชาการสำนัักงานตรวจคนเข้้าเมืือง
To:  Commissioner of Immigration Bureau
	 ด้ว้ย (บริิษัทั/ห้้างหุ้้�นส่่วน)...................................................................................................................ซึ่่�งจดทะเบีียนเป็็นนิิติิบุุคคล ณ
	 (Name of company/partnership)	 registered as a juristic person at
............................................................มีีสำนัักงานใหญ่อยู่่�เลขที่่�............................................................................ถนน...........................................
	 having its headquarters located at	 Road
ตำบล/แขวง.................................อำเภอ/เขต............................................จัังหวัดั...............................โดย...............................................................
Sub-district	 District	 Province	 represented by
ผู้้�มีอำนาจลงนามผููกพัันนิิติิบุุคคล ปรากฏตามหนังสืือรัับรองของสำนัักงานทะเบีียนหุ้้�นส่่วนบริิษััท.........................................................................
who is the authorized signatory of the juristic person of (name of company/partnership)................................................................
as stated in the certificate of business registration issued by the Office of the Company Limited and Partnership Registration.
ลงวันัที่่�............................ขอรับัรองว่า่เป็น็นายจ้า้งของ (นาย,นาง,นางสาว)...................................................................อายุุ............ ปี ีสัญชาติิ...................
dated	 hereby certifies as the employer of (Mr. / Mrs. / Miss)	 Age	 years Nationality
ซึ่่�งทำงานในตำแหน่่ง........................................................................มีีเงิินได้้เดืือนละ..............................บาท ตามสััญญาจ้้าง
employed in the position of	 monthly salary	 baht as indicated in the employment
contract
ซึ่่�งมีีผลตั้้�งแต่่วัันที่่�...............................................ถึึงวัันท่ี่�.............................................โดยมีีรายละเอีียด ดัังนี้้�
which is effective from the date of	 until	 Details of company/partnership are as follows:
	 1.	 ประกอบธุุรกิิจประเภท (Type of business)...............................................................................................
	 2.	 เงิินทุุนจดทะเบีียน (Registered capital)..........................................................................บาท (baht)
	 	 ทุุนจดทะเบีียนที่่�ชำระแล้้ว (Paid-up capital)...................................................................บาท (baht)
	 3.	 ในปีี พ.ศ. ......................... มีียอดรวมรายได้้ในงบกำไร-ขาดทุุน จำนวน.................................................................บาท
	 	 In the year	 , the total revenue in the Profit and Loss Statement amounted to	 baht.
	 	 และมีีรายจ่า่ยท่ี่�จะต้้องจ่่ายเป็น็เงิินเดืือน ค่า่จ้้าง และสิทิธิปิระโยชน์์ทุุกประเภทให้แ้ก่่คนต่่างด้้าวทุุกรายเพ่ื่�อว่่าจ้า้งให้ท้ำงานในรอบปีีบัญัชีถีัดัไป 
	 	 จำนวน.........................................................บาท
	 	 and there are expenses to be paid for salaries, wages and all types of benefits for all foreign employees to be 
	 	 employed in the next fiscal year amounting to	 baht.
	 4.	 ในปีี พ.ศ. .........................มีียอดรวมส่่วนของผู้้�เป็็นเจ้้าของในงบดุุล จำนวน.......................................บาท
	 	 In the year	 , the owner’s equity in the Balance Sheet amounted to	 baht.
	 5.	 มีีพนัักงานคนไทยประจำ จำนวน ......................... คน พนัักงานคนต่่างด้้าว จำนวน ......................... คน
	 	 Total number of permanent Thai employees	 person(s), foreign employees	 person(s)
	 จึึงเรีียนมาเพื่่�อโปรดพิิจารณา และขอรัับรองว่่าข้้อความข้้างต้้นเป็็นความจริิงทุุกประการ
	 Please kindly consider the application and I hereby certify that the above information is true and correct.

	 ขอแสดงความนัับถืือ
	 Yours Sincerely,

	 (........................................................)
	 (ลงชื่่�อกรรมการและประทัับตราบริิษััท / ห้้างหุ้้�นส่่วน)
	 (Director’s signature and company/partnership’s seal)

หมายเหตุุ	 ผู้้�ทำหนัังสืือรัับรองนี้้� จะต้้องเป็็นเจ้้าของหรืือได้้รัับมอบอำนาจให้้กระทำแทน
Remark:	 The person who signs this certificate must be an owner or an authorized representative acting on behalf of the owner.

(วันที่คัดหนังสือรับรอง)

(ตำแหน่งตามใบอนุญาตทำงาน) (ใช้ยอดตาม ภงด.1 เดือนล่าสุด)

ระบุให้ตรงกับประเภทธุรกิจใน สบช.3 และงบการเงิน (หลีกเลี่ยงการคิดข้อความเอง)

(ปีงบการเงินล่าสุด)

(ปีงบการเงินล่าสุด)

(ดูช่อง "รวมรายได้" ในงบกำไรขาดทุนปีล่าสุด)

(ดูช่อง "รวมส่วนของผู้ถือหุ้น" ในงบฐานะการเงินปีล่าสุด)

(ใส่เฉพาะ Non-B ธุรกิจ)
ถ้ามีวีซ่าอื่นๆ ให้แจกแจงเพิ่มเติมท้ายข้อ

(เงินเดือนคนต่างด้าวปัจจุบันทุกคน คูณ 12 เดือน)

(ชื่อกรรมการให้ตรงกับคนลงนามด้านล่าง)

(ควรระบุให้ครอบคลุม 1 ปีวีซ่าที่จะขอ หากระบุน้อยกว่า 1จะให้วีซ่าตามวันที่ดังกล่าว!)

ข้อนี้ให้ใช้ยอดจาก
ภงด.1 เดือนล่าสุด

(ใช้ลิคควิดลบได้ แก้ไขให้ตรงกับวันย่ื่นจริงทุกครั้ง)



Āนังÿือรับรองการจ้าง 
EMPLOYMENT CERTIFICATION  

1. ข้อมูลนายจ้าง Particulars of employer 
 1.1  นิติบุคคลไทย จดทะเบียนเมื่อ…………………………..……….เลขที…่…….…………….ทุนจดทะเบียนชำระแล้ü….…………………….บาท 
   Thai juristic person registered on No. Paid-up capital THB 
   นิติบุคคลต่างด้าü จดทะเบียนเมื่อ……………………..……….จำนüนเงินที่นำเข้ามาจากต่างประเทý……………………..…..…….…บาท 
   Foreign juristic person registered on Amount of money imported from abroad THB 
   บุคคลธรรมดา บัตรประจำตัüประชาชนเลขที่…………………………….…………..……… ใบอนุญาตทำงานเลขที…่…………….……….….. 
   Natural person National identification card No.  Work permit No. 
 ชื่อนายจ้าง/ÿถานประกอบการ Name of employer………………………………………………………………………………………………………………..………. 
 ที่ต้ังÿถานประกอบการ Address………………………………………………………………………….………………………………………………………………..………. 
 ………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………… 

 ประเภทกิจการ Type of business………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………….. 

 1.2 ÿถานะด้านการเงิน ในรอบปีที่ผ่านมา Financial status of the company during the previous year 
ปี พ.ý. 
Years 

รายได้ 
Income 

ภาþีเงินได้ 
Tax 

   

 รายได้ ปัจจุบัน Current income ………………….………….บาท THB ในช่üงระยะเüลา For a duration of …………………………….เดือน Month 
  มูลค่าการÿ่งออก Value of export……………………………………………………………………………….บาท THB 

  ได้นำคนต่างประเทýเข้ามาท่องเที่ยüในรอบปีที่ผ่านมา……………………………………………….คน 

  Have brought in foreigner for tourism purpose for total of  Person(s) 
  มีพนักงานคนไทย Total number of Thai employees…………………………………………………….คน Person(s) 

  มีคนต่างด้าüทำงานอยู่ด้üยแล้ü Total number of foreign worker(s) ………………………….…..คน Person(s) 
  จำนüนĀ้องเรียน Number of classroom(s) ………………Ā้อง Room(s)  จำนüนนักเรียน Number of students……………คน Student(s) 
2. ข้อมูลการจ้าง Particulars of employment 
 ข้าพเจ้าประÿงค์จะจ้างคนต่างด้าüชื่อ I wish to employ a foreigner named……………………………………………………………………………………… 
 ÿัญชาติ Nationality…………………………………………………………………………Āมู่โลĀิต Blood type…………………………………………………………….. 
 ที่อยู่ในประเทýไทย Address in Thailand………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 ประเภทงาน Type(s) of work…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 ลักþณะงาน Nature of work……………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………… 
 ………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………… 

 ÿถานที่ทำงานของคนต่างด้าü Place of work of the foreigner………………………..………………………………………………………………………………… 
 ระยะเüลาการจ้าง……………………ปี………………….เดือน……………………..üัน  มีÿัญญาจ้างถึงüันที่……………………………..………………………… 
 Period of employment Year(s) Month(s) Day(s) Employment/hiring contact is valid until 

 ค่าจ้างĀรือรายได้ üันละ / เดือนละ…………………..…………..บาท ผลประโยชน์อื่น üันละ / เดือนละ…………………..……………….บาท 
 Wage or income per day / per month  THB Other benefits per day / per month THB 

 ระดับการýึกþาÿูงÿุด…………………..………………………………ประÿบการณ์ทำงาน……..…ปี ÿถานภาพ  โÿด  ÿมรÿ 
 Highest level of education   Work experiences  Year(s) Marital Status Single Married 

3. เĀตุผลที่ไม่จ้างบุคคลÿัญชาติไทยเข้าทำงาน Please specify the reason(s) for not employing a Thai national 
 ………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………… 
 ………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………… 

  ข้าพเจ้าขอรับรองü่า ข้อคüามข้างต้นนี้เป็นคüามจริงทุกประการ 
  I hereby certify that all particulars given in this form are true and correct to the best of my knowledge and belief. 

    ลงช่ือ..………………………………………………….นายจ้าง 
    Signature Employer 

      (..…………………………………………………) 
    ตำแหน่ง Title..…………………………………….. 

    ลงวันท่ี Date..………………………………………. 

ĀมายเĀตุ :  ผู้ทำĀนังÿือรับรองนี้ จะต้องเป็นผู้มีอำนาจลงชื่อผูกพันÿถานประกอบการ Āรือได้รับมอบอำนาจใĀ้ทำการแทน 
 THE PERSON WHO SIGNS THIS FORM MUST BE AN AUTHORIZED SIGNATORY OF THE COMPANY OR AN AUTHORIZED 
 REPRESENTATIVE OF THE COMPANY 

แบบ  บต. ๔๖ 
Form  WP. 46 



หนังสือชี้แจงความจำเป4นในการจ8างคนต:างด8าว 
         

      เขียนท่ี       
       วันท่ี        
 
เร่ือง  ช้ีแจงเหตุผลและความจำเป>นในการจAางคนตBางดAาว 
เรียน ผูAบัญชาการสำนักงานตรวจคนเขAาเมือง 
     
    ดAวย บริษัท / หจก.                  
ประกอบธุรกิจ             

มีความประสงคMจะจAาง นาย/นาง/น.ส.      สัญชาติ     

เพ่ือปฏิบัติงานตำแหนBง            
เน่ืองจาก             
   ท้ังน้ี ทางบริษัทฯ ไดAประกาศรับสมัครพนักงานคนไทยเขAาทำงานในตำแหนBงดังกลBาวแลAว แตB

ไมBมีพนักงานคนไทยมาสมัครแตBอยBางใด ทางบริษัทฯ จึงจำเป>นตAองวBาจAาง นาย/นาง/น.ส.   

             เพ่ือทำงานในตำแหนBงดังกลBาวของบริษัทฯ ตBอไป 
    
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
ลงช่ือ 

(      ) 
กรรมการผูAมีอำนาจลงนามและประทับตราบริษัท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 





แบบ ÿตม.๒
STM.2

ĀนัังÿือรัับทรัาบĀลัักเกณฑ์์แลัะเงื�อนัไขการัอนัุญาตใĀ้อยู่่�ในัรัาชอาณาจัักรัเป็็นัการัชั�วครัาว

วัันที่่�.....................................................
เรี่ยน  ผู้้�บััญชาการีÿำนักงานตรีวัจคนเข้�าเมืือง
 ด้�วัยข้�าพเจ�า นาย/นาง/นางÿาวั.................................................................................................................................................
อาย.ุ.......................ปี ีÿัญชาต.ิ.............................................................................ได้�ยื�นคำรี�องเพื�อข้ออย้�ในรีาชอาณาจกัรีเปีน็การีชั�วัครีาวั
เพื�อ................................................................................................................................................................................................................
 โด้ยพนกังานเจ�าĀน�าที่่�ได้�แจ�งĀลักัเกณฑ์แ์ลัะเงื�อนไข้การีอนญุาตใĀ�อย้�ในรีาชอาณาจกัรีเปีน็การีชั�วัครีาวัใĀ�ข้�าพเจ�าได้�ที่รีาบัวั�า 
การีอนุญาตใĀ�อย้�ในรีาชอาณาจักรีเปี็นการีชั�วัครีาวัจะÿิ�นÿุด้ลังทัี่นที่ ่Āากปีรีากฏกรีณ่ ด้ังน่�
 ๑. เปีลั่�ยนเĀตุผู้ลัการีข้ออนุญาตอย้�ในรีาชอาณาจักรีเปี็นการีชั�วัครีาวัแตกต�างจากที่่�รี�องข้อเด้ิมื
 ๒. เงื�อนไข้ในการีอนญุาตใĀ�อย้�ในรีาชอาณาจกัรีเปีน็การีชั�วัครีาวัตามืเĀตผุู้ลัที่่�รี�องข้อเปีลั่�ยนแปีลังไปี Āรีอืÿิ�นÿุด้ลังด้�วัยปีรีะการีใด้ๆ 
ยกเวั�นกรีณ่คนต�างด้�าวัยื�นข้ออย้�ในรีาชอาณาจักรีเป็ีนการีชั�วัครีาวัด้�วัยเĀตุผู้ลัเปี็นครีอบัครีัวัข้องผู้้�มื่ÿัญชาติไที่ย Āรีือข้องผู้้�มื่ถิ่ิ�นที่่�อย้� 
ในรีาชอาณาจักรีĀรืีอข้องคนต�างด้�าวั แลัะผู้้�มื่ÿัญชาติไที่ยĀรีือผู้้�มื่ถิิ่�นที่่�อย้�ในรีาชอาณาจักรี Āรีือคนต�างด้�าวัรีายนั�นเÿ่ยช่วัิต
 ๓. กรีณม่ืก่ารีเปีลั่�ยนแปีลังĀรีอืยบุัเลักินติิบัคุคลัĀรีอืองคก์รีซึ่่�งเปีน็นายจ�าง Āรีอืพ�นจากĀน�าที่่� Āรีอืใบัอนญุาตที่ำงานข้าด้ต�ออายุ  
Āรีือเปีลั่�ยนÿถิ่านศึ่กþา Āรืีอเปีลั่�ยนÿถิ่านที่่�ฝึึกงาน Āรีือเปีลั่�ยนÿถิ่าบัันวัิจัย
 ข้�าพเจ�าได้�รัีบัที่รีาบัĀลัักเกณฑ์แ์ลัะเงื�อนไข้ดั้งกลั�าวัแลั�วั แลัะข้อยืนยันวั�าĀากได้�รัีบัอนุญาตใĀ�อย้�ในรีาชอาณาจักรีเป็ีนการีชั�วัครีาวัแลั�วั  
ข้�าพเจ�าจะปีฏิบััติตามืĀลัักเกณฑ์์เงื�อนไข้ดั้งกลั�าวัโด้ยเครี�งครีัด้ จ่งได้�ลังลัายมืือชื�อต�อĀน�าพนักงานเจ�าĀน�าที่่�ไวั�เป็ีนĀลัักฐาน

ข้อแÿด้งควัามืนับัถืิ่อ

        ........................................................ ผู้้�ยื�นคำข้อ

THE ACKNOWLEDGEMENT OF CRITERIA AND CONDITIONS
FOR PERMIT OF TEMPORARY STAY IN THE KINGDOM OF THAILAND

 Date...............................................
To : Commissioner of Immigration Bureau
 I, (Mr./Mrs./Miss)....................................................Age..........................Years, Nationality................................................
have applied for permission to temporary stay in the Kingdom for the reason of...................................................................
 The competent official has informed me of the criteria and conditions for permit of temporary stay in the Kingdom 
and I acknowledge that the permission will be immediately terminated if any of the following situations arise:
 1. Change the reason for an extension of temporary stay in the Kingdom upon which this permit has been granted 
 2. The condition for granting a temporary stay in the Kingdom based on the permitted reason of necessity 
has changed or terminated under any circumstances, except in the case of the alien applying for an extension of 
temporary stay in the Kingdom with the reason of being a family member of a Thai national or a person taking up 
residence in the Kingdom or an alien, and the said Thai national or the person taking up residency in the Kingdom 
or the alien is deceased.
 3. In the event of any changes, such as the dissolution or alteration of the juristic person or organization 
acting as the employer, the termination of the alien’s employment, the expiration of the work permit, or changes 
to the educational institution or training place, or research institution
 I hereby acknowledge the aforementioned criteria and conditions and confirm that if granted permission 
to temporarily stay in the Kingdom, I will strictly comply with these criteria and conditions. I have signed my name 
in the presence of the competent official as proof of acknowledgement.

 Yours Sincerely,

          .........................................................Applicant

Srisakun Thienpradit
ทำงาน

Srisakun Thienpradit

Srisakun Thienpradit
WORKING

Srisakun Thienpradit

Srisakun Thienpradit
(ได้รับสำเนาไว้แล้ว / A copy recieved)

Signed ……………………………….….…… Applicant
Date ……..……./………..…./…………….

Srisakun Thienpradit
(กิตติมา อังคะนาวิน)
รอง สว.ตม.จว.ปทุมธานี

Srisakun Thienpradit
ร.ต.อ.หญิง     

Srisakun Thienpradit



แบบ ÿตม.๙

STM.9

ĀนัังÿือรัับทรัาบแนัวทางปฏิิบัติการัĀ้ามเข้้ามาในัรัาชอาณาจัักรักรัณีคนัต่างด้้าวอยู่่่ในัรัาชอาณาจัักรัโด้ยู่การัอนัุญาตÿิ�นัÿุด้

ตามคำÿั�งรััฐมนัตรัีว่าการักรัะทรัวงมĀาด้ไทยู่ที� ๑/๒๕๕๘ เรัื�อง การัไม่อนัุญาตใĀ้คนัต่างด้้าวบางจัำพวก

เข้้ามาในัรัาชอาณาจัักรั ลงวันัที� ๒๗ พฤศจัิกายู่นั ๒๕๕๘

The Acknowledgement of penalties for visa overstay

in accordance with the order of Minister of Interior no.1/2558 dated 27 November 2015

regarding classes of aliens ineligible for admission to the Kingdom of Thailand

	 ที่่�ที่ำการ...................................................................

 Location
	 วันั.............เดือืน..................................พ.ศ.	................

 Date Month Year
	 ข้า้พเจ้า้	(นาย/นาง/นางÿาวั)	ชืื่�อÿกลุ............................................................ชืื่�อตัวัั..................................................................... 
	 I,	(Mr.,	Mrs.,	Ms.)	 Family	name	 Given	name

ชื่ื�อรอง..................................อายุ..................ปีี		ÿัญชื่าตัิ.........................................Āนังÿือเดืินที่างเลข้ที่่�.................................................

Middle	name	 Age	 Years	 Nationality	 Passport	no.

ไดื้รับที่ราบแนวัที่างปีฏิิบัตัิข้องÿำนักงานตัรวัจ้คนเข้้าเมืือง	 กรณี่การĀ้ามืคนตั่างดื้าวัที่่�จ้งใจ้ฝ่่าฝ่ืนกฎĀมืายวั่าดื้วัยคนเข้้าเมืือง 
อย่่ในราชื่อาณีาจ้ักรโดืยการอนุญาตัÿิ�นÿุดื	เข้้ามืาราชื่อาณีาจ้ักร	ดืังน่�

acknowledge	that	the	Immigration	Bureau	regulates	the	penalties	for	the	aliens	who	violate	the	Immigration	Act, 
B.E.	2522,	by	overstaying	the	permitted	duration	in	the	Kingdom	as	follows:

 กรัณีีคนัต่างด้้าวเข้้ามอบตัว

 In the case that the alien surrenders himself/herself.

	 	 อย่่เกินกำĀนดือนุญาตัเกินกวั่า	๙๐	วััน	 Ā้ามืเข้้าราชื่อาณีาจ้ักรเป็ีนเวัลา	๑	ปีี

	 	 Overstay	more	than	90	days	 prohibited	from	entering	the	Kingdom	for	1	year

	 	 อย่่เกินกำĀนดือนุญาตัเกินกวั่า	๑	ปีี	 Ā้ามืเข้้าราชื่อาณีาจ้ักรเป็ีนเวัลา	๓	ปีี

	 	 Overstay	more	than	1	year	 prohibited	from	entering	the	Kingdom	for	3	years

	 	 อย่่เกินกำĀนดือนุญาตัเกินกวั่า	๓	ปีี	 Ā้ามืเข้้าราชื่อาณีาจ้ักรเป็ีนเวัลา	๕	ปีี

	 	 Overstay	more	than	3	years	 prohibited	from	entering	the	Kingdom	for	5	years

	 	 อย่่เกินกำĀนดือนุญาตัเกินกวั่า	๕	ปีี	 Ā้ามืเข้้าราชื่อาณีาจ้ักรเป็ีนเวัลา	๑๐	ปีี

	 	 Overstay	more	than	5	years	 prohibited	from	entering	the	Kingdom	for	10	years

 กรัณีคนัต่างด้้าวถู่กจัับกุมด้ำเนัินัคด้ี

 In the case that the alien is apprehended.

	 	 อย่่เกินกำĀนดือนุญาตัน้อยกวั่า	๑	ปีี	 Ā้ามืเข้้าราชื่อาณีาจ้ักรเป็ีนเวัลา	๕	ปีี

	 	 Overstay	less	than	1	year	 prohibited	from	entering	the	Kingdom	for	5	years

	 	 อย่่เกินกำĀนดือนุญาตัเกินกวั่า	๑	ปีี	 Ā้ามืเข้้าราชื่อาณีาจ้ักรเป็ีนเวัลา	๑๐	ปีี

	 	 Overstay	more	than	1	year	 prohibited	from	entering	the	Kingdom	for	10	years

	 ลงชื่ื�อ...............................................................

	 Signature

Srisakun Thienpradit
ตม.จว.ปทุมธานี

Srisakun Thienpradit

Srisakun Thienpradit
(ได้รับสำเนาไว้แล้ว / A copy recieved)

Signed ……………………………….….…… Applicant
Date ……..……./………..…./…………….

Srisakun Thienpradit

Srisakun Thienpradit
(กิตติมา อังคะนาวิน)
รอง สว.ตม.จว.ปทุมธานี

Srisakun Thienpradit
ร.ต.อ.หญิง     



แบบ ÿตม.๑๑
STM.11

บันทึึกความยิินยิอมการตรวจÿอบข้้อเทึ็จจริง การข้อรับการตรวจลงตรา Āรือการเปล่�ยินประเภทึการตรวจลงตรา
Āรือการข้ออนุญาตอย่ิ�ในราชอาณาจักรเป็นการชั�วคราว

	 วันัที่่�	............	เดือืน	.......................	พ.ศ.	................
เรี่ยน		ผู้้�บััญชาการีÿำนักงานตรีวัจคนเข้�าเมืือง
	 ดื�วัยข้�าพเจ�า	นาย/นาง/นางÿาวั........................................................................................................................อายุ.............................ปี ี
ÿญัชาติ.............................................Āมืายเลข้Āนังÿือเดิืนที่าง......................................................เบัอร์ีตดิืต่อ................................................ 
ไดื�ยื�นคำข้อ
  	 การีข้อรีับัการีตรีวัจลงตรีา
  	 การีเปีล่�ยนปีรีะเภที่การีตรีวัจลงตรีา
  	 การีข้ออนุญาตอย้่ในรีาชอาณาจักรีเปี็นการีชั�วัครีาวั	ปีีที่่�.....................
เĀตุผู้ล..................................................................................................................................ในตำแĀน่ง.............................................................. 
ใĀ�กบัับัรีษิัทัี่/Ā�างĀุ�นÿว่ัน............................................................................................................................................................................. 
ผู้้�ปีรีะÿานงานชื�อ..................................................................................................เบัอรี์ติดืต่อ....................................................................
	 ข้�าพเจ�ายินยอมืใĀ�พนกังานเจ�าĀน�าที่่�ตรีวัจคนเข้�าเมือืง	ตรีวัจÿอบัข้�อเท็ี่จจรีงิการีข้อรีบััการีตรีวัจลงตรีา	Āรีอืการีเปีล่�ยนปีรีะเภที่ 
การีตรีวัจลงตรีา	 Āรีือการีข้ออนุญาตอย้่ในรีาชอาณาจักรีเปี็นการีชั�วัครีาวั	 ตามืที่่�ข้�าพเจ�าไดื�ยื�นคำข้อไวั�	 และยินดื่ใĀ�ควัามืร่ีวัมืมืือ 
แก่เจ�าĀน�าที่่�ในการีตรีวัจÿอบัข้�อเที่็จจรีิง	รีวัมืที่ั�งเปี็นผู้้�ตอบัข้�อซัักถามืและใĀ�รีายละเอ่ยดืข้�อมื้ลต่าง	ๆ	ที่่�เก่�ยวัข้�องกับัการียื�นคำรี�อง

ข้อแÿดืงควัามืนับัถือ

	 							........................................................	ผู้้�ยื�นคำข้อ

Consent Form for Fact-Checking and Information Verification of Application for Visa
or Change of Visa Type or Extension of Temporary Stay in the Kingdom

Date...............................................
To : Commissioner of Immigration Bureau
	 I,	Mr./Mrs./Miss...........................................................................................................................Age...........................Years 
Nationality..........................................Passport	no..................................................................Telephone	no................................... 
have	submitted;
 	 Application	for	visa
 	 Application	for	change	of	visa	type
 	 Application	for	extension	of	temporary	stay	in	the	Kingdom	for..............................year(s)
Reason...........................................................................................................................Position................................................................. 
Name	of	company/partnership............................................................................................................................................................................. 
Coordinator	name..................................................................................................Telephone	no...................................................
	 I	 hereby	 give	my	 consent	 for	 a	 competent	 official	 of	 Immigration	 Bureau	 to	 fact-check	 and	 verify 
information	 of	 application	 for	 visa	 or	 change	 of	 visa	 type	 or	 extension	 of	 temporary	 stay	 in	 the	 Kingdom 
which	 I	have	submitted	and	 I	voluntarily	agree	 to	cooperate	with	 the	competent	official	 in	 the	 fact-checking 
and	 information	 verification	 as	well	 as	 answer	 all	 required	questions	 and	provide	 any	 additional	 information 
concerning	my	application.

Yours	sincerely,

Signature.......................................................Applicant

68/000 ���.11 �������������������������������������� (��.1).indd   168/000 ���.11 �������������������������������������� (��.1).indd   1 18/3/2568 BE   13:3418/3/2568 BE   13:34

Srisakun Thienpradit

Srisakun Thienpradit
ทำงาน

Srisakun Thienpradit
(ได้รับสำเนาไว้แล้ว / A copy recieved)

Signed …………………..….…… Applicant
Date ……..……./………..…./…………….

Srisakun Thienpradit

Srisakun Thienpradit

Srisakun Thienpradit
WORKING

Srisakun Thienpradit
(กิตติมา อังคะนาวิน)
รอง สว.ตม.จว.ปทุมธานี

Srisakun Thienpradit
ร.ต.อ.หญิง     



เจ8าบ8านรับรองที่พักอาศัย 
        

เขียนท่ี       
       วันท่ี        
 
เร่ือง  รับรองท่ีพักอาศัย 
เรียน ผูAบัญชาการสำนักงานตรวจคนเขAาเมือง 
 
   ขAาพเจAา นาย/นาง/น.ส.        อายุ          ปX  

เป>นเจAาของบAานเลขท่ี    หมูBท่ี   ตำบล       

อำเภอ      จังหวัด         
   ขอรับรองวBา นาย/นาง/น.ส.      สัญชาติ    

ซ่ึงเก่ียวขAองกับขAาพเจAา โดยเป>น            
 

( กรุณาทำเคร่ืองหมาย ✔ลงในชBอง � เพียงขAอเดียว ) 
 

 � อยูBท่ีบAานเลขท่ีขAางตAนของขAาพเจAาจริง โดยไมBมีคBาใชAจBายในการเชBาบAาน 
  � เป>นผูAเชBา   ตามสัญญาเชBาบAานเลขท่ีดังกลBาวขAางตAน จริง 
  � เป>นผูAเชBารBวม   ตามสัญญาเชBาบAานเลขท่ีดังกลBาวขAางตAน จริง แตBในสัญญาเชBา ระบุช่ือผูAเชBา 

คือ นาย/นาง/น.ส.       สัญชาติ     
  � อ่ืนๆ            

 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
ลงช่ือ 

(      ) 
เจAาบAาน 

 
 

 
 
 
 
 



รับรองที่พักอาศัย (กรณีพักอาศัยในบริษัทฯ) 
        
        เขียนท่ี       
       วันท่ี        
 
เร่ือง  รับรองท่ีพักอาศัย 
เรียน ผูAบัญชาการสำนักงานตรวจคนเขAาเมือง 
 
   ขAาพเจAา นาย/นาง/น.ส.        อายุ          ปX 

สัญชาติ    เป>นกรรมการผูAมีอำนาจลงนามของบริษัท      

               

ซ่ึงต้ังอยูBบAานเลขท่ี     หมูBท่ี   ตำบล      

อำเภอ       จังหวัด   ปทุมธานี    
ขอรับรองวBา นาย/นาง/น.ส.          

สัญชาติ    ไดAพักอาศัยอยูBท่ีบริษัทฯ ตามบAานเลขท่ีดังกลBาวขAางตAนจริง  
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
ลงช่ือ 

(      ) 
กรรมการผูAมีอำนาจลงนามและประทับตราบริษัท 
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