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สำ�หรับฝึกอบรมข้�ร�ชก�รตำ�รวจในสถ�นีตำ�รวจ



สำ�นักง�นตำ�รวจแห่งช�ติ

        ตำ�รวจมอือ�ชพี ตอ้งเปน็ข�้ร�ชก�ร
ตำ�รวจที่มีคว�มรู้ คว�มส�ม�รถ รู้ลึก 
รู้รอบ รู้จริง ในง�นที่ทำ�และต้องเป็น
คนดีมีคุณธรรม ซื่อสัตย์ ซื่อตรง อดทน 
เสียสละ ต้องขยัน และมีก�รพัฒน�
ตนเองอย่�งต่อเนื่อง สิ่งสำ�คัญที่สุดต้อง
ตระหนักเสมอว่� เป้�หม�ยก�รทำ�ง�น
ของตำ�รวจคือคว�มผ�สุกของประช�ชน

“เป็นต�ำรวจมืออำชีพ 
เพ่ือควำมผำสุกของประชำชน”

วิสัยทัศน์ (Vision)

บทเรียนและประสบก�รณ์ในก�รนำ�หน่วย

 ๑) มีภ�วะผู้นำ�
 ๒) มีเป้�หม�ยในก�รทำ�ง�น
 ๓) สร้�งทีมในก�รทำ�ง�น
 ๔) มีวิธีปลุกเร้� สร้�งพลัง ให้กับผู้ใต้บังคับบัญช�
 ๕) มีพฤติกรรมเป็นที่ศรัทธ�เชื่อถือ
 ๖) ต้องรู้จักชม
 ๗) ต้องเสียสละ
 ๘) มีข้อมูล – รู้ระเบียบ – อำ�น�จ – ยุทธวิธี
 ๙) รู้จักพื้นที่ ภูมิประเทศ มวลชน
๑๐) พูดเป็น – ประชุมเป็น
๑๑) ก�รให้สัมภ�ษณ์สื่อมวลชน
๑๒) ก�รตรวจสอบข้อมูล – ร�ยง�นผู้บังคับบัญช�
๑๓) ก�รประส�นง�น
๑๔) ก�รบริห�รเวล�
๑๕) สุขภ�พ : หลัก ๕ อ.
๑๖) ก�รใช้ภ�ษ�อังกฤษ, IT
๑๗) ก�รเตรียมก�รทุกเรื่อง
๑๘) ใช้หลัก ๔ เก�ะติด (พื้นที่ ศัตรู มวลชน บนเก�ะติดล่�ง)

พลตำ�รวจเอก อดุลย์ แสงสิงแก้ว
ผู้บัญชาการตำารวจแห่งชาติ



พลตํารวจเอก อดุลย  แสงสิงแกว
ผูบัญชาการตํารวจแหงชาติ



ประกาศสำานักงานตำารวจแห่งชาติ
เรื่อง ให้ใช้คู่มือการบรรยายงานอำานวยการสำาหรับฝึกอบรมข้าราชการตำารวจในสถานีตำารวจ

 สำานักงานตำารวจแห่งชาติ มีนโยบายในการพัฒนาข้าราชการตำารวจตามสายงานในทุก
ระดบั โดยเนน้ภาวะผูน้ำาให้มีอุดมการณด์ว้ยการสร้างวฒันธรรมขององค์กรท่ีดใีนการปฏิบตัหินา้ท่ีอยา่ง
มืออาชีพ มีความภาคภูมิใจในอาชีพตำารวจ ยึดมั่นในศีลธรรมและมีค่านิยมในความเป็นอยู่ท่ีเรียบง่าย 
ประหยัดตามหลักปรัชญา “เศรษฐกิจพอเพียง” ผู้บังคับบัญชาต้องเป็นแบบอย่างท่ีดีให้แก่ 
ผู้ใตบ้งัคบับญัชา และให้มีการทำางานเปน็ทมีและมีเอกภาพ สำาหรับงานอำานวยการเนน้พฒันาระบบงาน
ฝ่ายอำานวยการให้มีความเข้มแข็งและสนับสนุนบุคลากรท่ีปฏิบัติงานฝ่ายอำานวยการให้มีความ 

เจริญก้าวหน้าในสายงาน
 ดังนั้น สำานักงานตำารวจแห่งชาติ จึงได้จัดทำา “คู่มือการบรรยายงานอำานวยการสำาหรับ 

ฝึกอบรมข้าราชการตำารวจในสถานีตำารวจ” ฉบับปี พ.ศ.2557 พร้อมท้ังดำาเนินการฝึกอบรม 

หวัหน้างานและขา้ราชการตำารวจทีป่ฏิบัติหน้าทีง่านอำานวยการในสถานีตำารวจ ใหมี้ความพร้อมทีจ่ะไป
ทำาการฝึกอบรมหรือสอนงานให้กับข้าราชการตำารวจในสังกัดทุกคนสู่ความ “เป็นตำารวจมืออาชีพ 

เพื่อความผาสุกของประชาชน”
 ฉะน้ัน จึงให้ทุกหน่วยใช้ “คู่มือการบรรยายงานอำานวยการสำาหรับฝึกอบรมข้าราชการ
ตำารวจในสถานตีำารวจ” นี ้เป็นคู่มอืหลักสำาหรบัใชใ้นการฝึกอบรมขา้ราชการตำารวจในสังกัดทกุคน ตัง้แต่
วันประกาศนี้เป็นต้นไป

   ประกาศ ณ วันที่  24  มกราคม  พ.ศ.2557

  พลตำารวจเอก
   (อดุลย์  แสงสิงแก้ว)
   ผู้บัญชาการตำารวจแห่งชาติ



คำานำา

 นโยบายการบริหารราชการสำานักงานตำารวจแห่งชาติ ประจำาปีงบประมาณ พ.ศ.2557  
ไดก้ำาหนดวสิยัทศันแ์ละการปฏบัิตงิานของขา้ราชการตำารวจใหเ้ป็นตำารวจมืออาชีพ เพ่ือความผาสกุของ
ประชาชน โดยมุ่งพัฒนาและเสริมสร้างให้ข้าราชการตำารวจ เป็นตำารวจมืออาชีพที่ประชาชนเชื่อมั่น
ศรัทธา ยึดมั่นในหลักธรรมาภิบาล และเป็นที่พึ่งของประชาชนได้อย่างแท้จริง โดยจะเน้นการปลูกฝัง
อุดมการณ์ให้เป็นตำารวจมืออาชีพ มีภาวะผู้นำา และฝึกอบรมผู้บริหารแต่ละระดับให้มีความรู้ 

ความสามารถในการบริหารงานตามตำาแหน่งหน้าที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ เป็นที่ยอมรับ ศรัทธา  
เชื่อถือจากประชาชน
 เพื่อให้เป็นไปตามนโยบายข้างต้น สำานักงานตำารวจแห่งชาติจึงได้มีคำาสั่งที่ 600/2556  
ลงวันที่ 11 ตุลาคม 2556 เรื่อง แต่งต้ังคณะกรรมการอำานวยการจัดทำาหลักสูตรและฝึกอบรมผู้นำา
หน่วยระดับสถานีตำารวจ และ คำาสั่งท่ี 625/2556 ลงวันท่ี 20 ตุลาคม 2556 เร่ือง แต่งต้ัง 
คณะอนุกรรมการจัดทำาหลักสูตรและโครงการฝึกอบรมผู้นำาหน่วยระดับหัวหน้างานอำานวยการ และ
ข้าราชการตำารวจที่ปฏิบัติหน้าท่ีงานอำานวยการทุกระดับ เพื่อจัดทำาคู่มือการบรรยายงานอำานวยการ 
สำาหรับการฝึกอบรมข้าราชการตำารวจในสถานีตำารวจให้เป็นมาตรฐาน มุ่งเน้นให้ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีงาน
อำานวยการมีความรู้ ความสามารถในหน้าที่ และมีแนวทางการปฏิบัติหน้าที่ในงานอำานวยการที่เป็นไป
ในทิศทางเดียวกันในทุกสถานตีำารวจ  โดยได้มอบหมายให้ กองบัญชาการศึกษา จัดทำาโครงการสัมมนา
วิทยากรและการจัดทำาคู่มอืการบรรยายงานอำานวยการ ให้กับข้าราชการตำารวจผูจ้ะทำาหนา้ทีเ่ปน็วิทยากร
ของกองบัญชาการตำารวจนครบาล ตำารวจภูธรภาค 1 – 9 และศูนย์ปฏิบัติการตำารวจจังหวัดชายแดน
ภาคใต้ ระหว่างวันที่ 18 – 22 พฤศจิกายน 2556  ณ ภูเขางาม (พาโนรามา) รีสอร์ท ตำาบลสาริกา 
อำาเภอเมือง จังหวัดนครนายก  
 จากการจัดสัมมนาวิทยากรของหน่วยงานดังกล่าว ได้มีการระดมความคิด จนได้ข้อยุติ
เน้ือหาการบรรยายในประเดน็ท่ีหน่วยงานระดบัสถานีตำารวจจะตอ้งใช้ในการปฏิบตังิานเปน็ปกตปิระจำา
ของงานอำานวยการ โดยแบ่งเป็น 11 หัวข้อ (11 เล่ม) ได้แก่ งานธุรการและพัฒนากำาลังพล, งานศูนย์
ปฏิบัติการสถานีตำารวจ, งานกำาลังพล, งานวินัย, งานสวัสดิการและสิทธิประโยชน์อ่ืน, งานยุทธศาสตร์, 
งานงบประมาณ, งานพัสดุ, งานการเงิน, ระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย และการจัดวาง
ระบบการควบคุมภายในและการติดตามประเมินผล  พร้อมทั้งได้ร่วมกันจัดทำาคู่มือการบรรยาย และ
เอกสารการนำาเสนอที่เป็นข้อมูลกลาง สำาหรับวิทยากรของทุกหน่วยงาน แต่อย่างไรก็ดี เนื้อหาของ 
แต่ละงานที่อ้างอิงกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำาสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี ไม่สามารถนำามารวบรวม
ไว้ในคู่มอืการบรรยายได้ทัง้หมด วิทยากรผูบ้รรยายสามารถสบืค้นเพิม่เติมได้จากตำารา หรอืทางอินเทอรเ์น็ต
ของส่วนราชการที่เกี่ยวข้องต่างๆ รวมทั้งสื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่ได้จัดทำาให้อีกส่วนหนึ่ง
 คู่มอืการบรรยายนีจ้ะชว่ยให้วิทยากร ผู้เข้ารบัการฝึกอบรม และผู้ท่ีสนใจทุกท่าน สามารถ
ทำาความเขา้ใจ และนำาไปเปน็แนวทางการปฏิบตังิานได้อย่างถูกตอ้ง เปน็ตำารวจมอือาชีพไดอ้ย่างแท้จริง

      พลตำารวจเอก
 (อดุลย์  แสงสิงแก้ว)
 ผู้บัญชาการตำารวจแห่งชาติ
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เนื้อหาวิชา 
หลักสูตร การฝกอบรมขาราชการตํารวจผูปฏิบัติหนาท่ีงานอํานวยการในสถานีตํารวจ 

หัวขอวิชา  ระบบควบคุมการเงินของหนวยงานยอย  

หัวขอเนื้อหา/ขอบเขตเนื้อหา 
๑. ประเภทเงินรายรับของสถานีตํารวจ  
๒. แบบบัญชีตางๆ ดานการเงินท่ีมีใชในสถานีตรวจ 
๓. ผังแสดงทางเดินของเงินท่ีรับตามหลักฐานการรับ และหลักฐานการจายหรือนําสงเงิน     
   เพ่ือบันทึกบัญชีในแตละวันของสถานีตํารวจ และการเก็บรักษาเงิน 
๔. ผัง (Work Flow) แสดงแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการบันทึกรายการในระบบควบคุมการเงิน 
    ของหนวยงานยอย 
๕. การจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวันของสถานีตํารวจ ณ สิ้นวัน และการจัดทํารายงานตางๆ    
    ณ วันสิ้นเดือนสง บก./ภ.จว. 
๖. ตัวอยางการบันทึกบัญชีในระบบควบคุมการเงินของหนวยงานยอย 

รายละเอียดเนื้อหา 
๑. ประเภทเงินรายรับของสถานีตํารวจ 
   เงินรายรับของสถานีตํารวจ  มี ๓ ประเภทหลัก ไดแก (PP ท่ี ๑) 
 ๑) เงินงบประมาณ – เชน รายจายประเภท เงินเดือน เงินคารักษาพยาบาล เงินคาเลาเรียนบุตรเงิน
คาเชาบาน เงินคาตอบแทนสอบสวนคดีอาญา เงินคาตอบแทนนักจิตวิทยา/นักสังคมสงเคราะหคาปฏิบัติงาน
นอกเวลาฯ คาใชจายเดินทางไปราชการ เงินคาชันสูตรพลิกศพ เปนตน 
        ๒) เงินนอกงบประมาณ – เงินคาปรับตามกฎหมาย (เชน เงินรับตาม พ.ร.บ.จราจร/รถยนต 
เงินสินบนรางวัล เงินประกันตัวผูตองหาฯ), เงินอุดหนนุจากหนวยงานทองถ่ิน, เงินรับบรจิาค เปนตน (เงินเหลานี้
ตองออกใบเสร็จรับเงิน เม่ือมีการรับเงินทุกครั้ง) 
    ๓) เงินรายไดแผนดิน – เงินคาธรรมเนียมตางๆ เงินคาขายสิ่งของทอดตลาด เงินประกันที่ถูกริบ
ตามกฎหมาย เงินคาเขียนคํารอง ดอกเบ้ียรับจากเงินฝากธนาคาร เปนตน (ยกเวน – ดอกเบ้ียรับบางประเภท
ท่ีไดรับยกเวนจากกระทรวงการคลังไมตองนําสงรายไดแผนดิน)   

๒. แบบบัญชีตางๆท่ีใชบันทึกรายการในสถานีตรวจ : กรมบัญชีกลางไดกําหนดประเภททะเบียนตางๆเพ่ือใช
บันทึกรายรับ-รายจายตามประเภทเงินของสถานใีหเปนไปตามระเบียบ “ระบบควบคุมการเงินของหนวยงานยอย” 
ดังนี้ 

: - ทะเบียนท่ีใชบันทึกรายการบัญชีของสถานีตํารวจ (PP ท่ี ๒) และ (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบอยูในไฟล
แบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  
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๑) เงินงบประมาณ ไดแก ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก สวนใหญสถานีมักไมไดจัดทํา ใหเนนให
จัดทํา โดยบันทึกหลักฐานใบสําคัญตางๆ ท่ีมีการรบัไวเพ่ือขอเบิกในทะเบียนคุมฯ เพ่ือการควบคุม
หลักฐานท่ีขอเบิก และควบคุมการดําเนินการสงเบิกยัง บก./ภ.จว. 

๒) เงินนอกงบประมาณ ไดแก  
๒.๑) ทะเบียนคุมเงินรางวัล(จราจร/รถยนต)     
๒.๒)  ทะเบียนคุมเงินนําสงเทศบาล 
๒.๓)  ทะเบียนคุมเงินนําสง อบต. 
๒.๔)  ทะเบียนคุมเงินกองทุนเพ่ือการสืบสวนฯ 
๒.๕)  ทะเบียนคุมเงินกองทุนคาใชจายในการดําเนินงาน  
๒.๖)  ทะเบียนคุมเงินสินบนรางวัล  
๒.๗)  ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหา 
๒.๘)  ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ   
๒.๙)  ทะเบียนคุมเงินบูรณะทรัพยสิน 
๒.๑๐) ทะเบียนคุมเงินประกันทรัพยสินเสียหาย  
๒.๑๑) ทะเบียนคุมเงินอ่ืนๆ (รายรับท่ีไมประจํา นานๆ ครั้ง) 

๓) เงินรายไดแผนดิน  ไดแก ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายไดแผนดิน  
๔) เงินฝากธนาคาร ไดแก 

              ๔.๑ ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร (เปดดูรูปแบบบัญชีประกอบในไฟลแบบฟอรมการบันทึก
บัญชี-สถานี) ถาเปนทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร – เงินประกันตัวผูตองหา หัวหนาสถานี จะตองลงลายมือชื่อ
เม่ือนําฝากเงิน หรือถอนเงินทุกครั้ง *** ตามระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติวาดวยการเก็บรักษาเงินประกันตัว
ผูตองหาท่ีไมสามารถเก็บรักษาในตูนิรภัยของสถานีตํารวจได และแบบทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหาฯ 
พ.ศ.๒๕๔๗ ขอ ๔.๓ ***  

     ๔.๒ เงินฝากสวนราชการผูเบิก – สมุดคูฝาก เนนใหหัวหนาสถานีตองลงลายมือชื่อผูนาํฝาก
หรือผูถอนเงินทุกครั้ง ในสมุดคูฝาก พรอมจัดทําใบนําฝาก (เม่ือมีการนําฝาก) หรือใบเบิกเงินฝาก (เม่ือมีการถอนเงิน)  
เนน หัวหนาสถานีตํารวจ เปนผูมีอํานาจอนุมัติการจายคืนเงินประกันตัวผูตองหา หาม ปรท. เวนแต รรท.
ไดเทานั้น (ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินประกันตัวผูตองหาของสถานีตํารวจ พ.ศ.๒๕๔๗ ขอ ๙) 
๓. ผังแสดงการรับ-นําสงเงินระหวางเจาหนาท่ีของสถานีตํารวจในแตละวันทําการ  
    อธิบาย : - แสดงเสนทางเดินของเงิน กับหลักฐาน และการบันทึกบัญชี (PP ท่ี ๓) 

๓.๑  เจาหนาท่ีตํารวจผูมีหนาท่ีรับเงินตามกฎหมาย (ซ่ึงปฏิบัติหนาท่ีในนามของสวนราชการ) กรณี
ท่ีมีการรับชําระเงินทุกครั้งให ออกใบเสร็จรับเงินแกผูชําระเงินทุกครั้งท่ีมีการรับเงิน (PP ท่ี ๔) ในแตละวัน เชน 
พงส., จนท.เปรียบเทียบปรับ (ระเบียบการเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังในหนาท่ีของอําเภอและก่ิงอําเภอ 
พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ ๑๖) 
 (ใบเสร็จรับเงิน คือ หลักฐานการรับเงิน หนึ่งหมายเลขมี ๓ ฉบับ ตนฉบับ สีฟามอบใหผูชําระเงิน
สําเนาสีชมพูมอบใหเจาหนาท่ีบัญชีไวสําหรับบันทึกรายการบัญชี และสําเนาฉบับสาม ติดไวกับเลม)  
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 (PP ท่ี ๕ และ ๖) เจาหนาท่ีผูรับเงินตามใบเสร็จจะตองนําเงินท่ีรับในแตละวันนําสง จนท.
การเงินของสถานีตํารวจ พรอมสําเนาใบเสร็จรับเงินท้ังหมดกอนเวลาปดบัญชี ๑๕.๓๐ น. ในวันทําการ และ
นําสงอยางชาภายในวันทําการถัดไปหากรับเงินหลังเวลาปดบัญชีแลว (เชน รับเงินใกลเวลาปดบัญชีทําให
รวบรวมนําสงเงินให จนท.การเงินไมทัน หรือรับเงินหลังเวลาปดบัญชีแลว ใหนําสงในวันทําการถัดไป หรือ
หากเปนการรับเงินประกันตัวผูตองหา (ใหถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติวาดวยเงินประกัน
ตัวผูตองหาท่ีไมสามารถเก็บรักษาในตูนิรภัยท่ีสถานีตํารวจไดฯ พ.ศ.๒๕๔๗ ขอ ๔.๑.๒) กลาวคือ กรณี พงส.
นําเงินสง จนท.การเงินไมทันในวันท่ีไดรับเงินประกันตัวผูตองหา หรือรับเงินนอกเวลาราชการ ให พงส.
สงมอบเงินใหสารวัตรเวรสอบสวน หรือสารวัตรแผนกท่ีรับผิดชอบการสอบสวนคดีนั้น กรณีไมมีสารวัตรเวร
สอบสวน ใหสงมอบใหรอยเวรสอบสวนหรือผูท่ีหัวหนาสถานีมอบหมายเพ่ือนําสง จนท.การเงินในวันทําการ
ถัดไปกอนเวลา ๙.๓๐ น.   

       กรณีเปนวนัหยุดราชการตอเนื่องกันเกินกวาหนึ่งวัน หรือมีเวรสอบสวนหลายผลัดให พงส.สง
มอบเงินประกันตัวผูตองหาใหสารวัตรเวรสอบสวน หรือสารวัตรแผนกท่ีเขาเวรสอบสวนผลัดตอไป กรณี
สถานีตํารวจไมมีสารวัตรเวรสอบสวนใหสงมอบเงินใหรอยเวรสอบสวนหรือผูท่ีหัวหนาสถานีตํารวจมอบหมาย
ท่ีเขาเวรสอบสวนผลัดตอไป และใหผลัดสุดทายนําสงเงินใหกับเจาหนาท่ีการเงินของสถานีภายใน ๐๙.๓๐ น.
ของวันทําการถัดไป 

       การรับ - นําสงเงินใหมีหลักฐานการรับ-นําสงเงินแกกันไวหลังใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทายเปน
สําคัญ (ตามคําอธิบายดานลาง) และใหนําสงใหเจาหนาท่ีการเงินสถานีในวันทําการถัดไปกอนเวลา ๙.๓๐ น.  

  (PP ท่ี 7) ในการนําสงเงินระหวาง จนท. ผูรับเงินตามใบเสร็จ (หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปน 
ผูรวบรวมเงินตามขางตน แลวแตกรณี) กับ จนท.การเงินหนวย เม่ือมีการตรวจนับเงิน รวมกับสําเนาใบเสร็จรับเงิน
กับหลักฐานการนําสงท้ังหมดวาถูกตองตรงกันแลว ใหบันทึกไวเปนหลักฐานหลังใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย
วาไดรับเงินตามใบเสร็จเลมท่ีเทาใด เลขท่ีเทาใดถึงเลขท่ีเทาใด รวมเปนเงินจํานวนเทาใด (ยอดเงินรวม)
ไวเรียบรอยแลว ใหลงลายมือชื่อ ท้ังผูนําสงเงิน และผูรับเงิน พรอมวัน /เดือน/ป ไวหลังใบเสร็จรับเงินฉบับ
สุดทายนั้นดวย (ระเบียบการเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังในหนาท่ีของอําเภอและก่ิงอําเภอ พ.ศ.๒๕๒๐ 
และท่ีแกไขเพ่ิมเติมขอ ๑๘ และ ๑๙) 
 (PP ท่ี ๘) ในแตละวันใหสถานีตํารวจจัดใหมีการตรวจสอบจํานวนเงินท่ีเจาหนาท่ีจัดเก็บและ
นําสงกับหลักฐานและรายการท่ีบันทึกไวในบัญชีเงินสด หรือบัญชีเงินฝากธนาคารวาถูกตองครบถวนหรือไม 
หากถูกตองแลว ใหผูตรวจสอบแสดงยอดเงินรวมรับท้ังสิ้นตามใบเสร็จรับเงินทุกฉบับท่ีไดรับในวันนั้นไวใน
สําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย และลงลายมือชื่อกํากับไวดวย (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ ขอ ๒๐) 
 ๓.๒ จนท.การเงินสถานีตํารวจ รวบรวมเงินท่ีไดรับไวตามหลักฐานท้ังหมด นําฝากธนาคาร หากกรณี
ไมสามารถนําฝากธนาคารไดทันในวันนั้น ใหนําเงินท่ีไดรับนําสงคณะกรรมการเก็บรักษาเงินของสถานีตํารวจ
เพ่ือเก็บรักษาเงินในตูนิรภัยของสถานีตํารวจ (ของทางราชการ) (PP ท่ี ๙) 
 ๓.๓ ใหสถานีตํารวจบันทึกเงินท่ีไดรับตามใบเสร็จรับเงิน, หลักฐานอ่ืนท่ีแสดงถึงการรับเงิน ไวใน
ทะเบียนคุมเงินประเภทตางๆ ใหเปนไปตามระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย ภายในวันท่ีไดรับเงินนั้น 
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(ระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย และ ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
ขอ ๑๘) 
    เจาหนาท่ีผูจัดทําบัญชีเม่ือจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน ในแตละวันแลวใหสงให 
คณะกรรมการเก็บรักษาเงินของสถานีตรวจสอบจํานวนเงินตามรายการท่ีปรากฏในรายงานเงินคงเหลือ
กับจํานวนเงินท่ีไดรับไว ตามขอ ๓.๒ เม่ือถูกตองตรงกันใหลงลายมือชื่อไวในรายงานเงินคงเหลือประจําวัน
หากไมตรงกันใหหมายเหตุไวในรายงานเงินคงเหลือประจําวัน แลวใหรายงานใหหัวหนาสถานีตํารวจทราบ
เพ่ือทําการตรวจสอบตอไป   

เก่ียวกับใบเสร็จรับเงิน (PP ท่ี ๑๐) 
 ๓.๔ การเขียนใบเสร็จรับเงิน หามขูด ลบ แกไขเพ่ิมเติม จํานวนเงิน หรือชื่อผูชําระเงิน หากมีการลง
รายการรับเงินผิดพลาด ก็ใหขีดฆาจํานวนเงิน และเขียนใหมท้ังจาํนวน แลวใหผูรับเงินลงลายมือชื่อกํากับ
การขีดฆานั้นไวดวย หรือขีดฆาเลิกใชใบเสร็จรับเงินนั้นท้ังฉบับ โดยออกฉบับใหม ใบเสร็จรับเงินท่ีขีดฆาเลิกใชนั้น 
ใหติดไวกับสําเนาใบเสร็จรับเงินในเลม (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ ๑๓) 
 ๓.๕ ใหเจาหนาท่ีพัสดุของสถานีตํารวจผูมีหนาท่ีเบิก และรับใบเสร็จรับเงินท่ีมีใชในงานสถานีตํารวจ
จาก บก./ภ.จว. ตามใบเบิก เม่ือรับมาแลวใหจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไวเพื่อใหทราบและตรวจสอบ
ไดวาไดรับใบเสร็จรับเงินไวจํานวนเทาใด และไดจายใบเสร็จรับเงินเลมใด หมายเลขใดถึงหมายเลขใด ใหเจาหนาท่ี
ผูใดไปรับไปดําเนินการจัดเก็บเงิน เม่ือ วัน เดือน ป ใด (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม ขอ ๘) 

:- ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน อยางนอยควรมีรายละเอียด ดังนี้ (PP ท่ี ๑๐) 
การรับใบเสร็จ ระบุ  วันเดือนปท่ีรับ เลขท่ีใบเบิกวสัดุ จํานวน (เลม) หมายเลขเลมของใบเสร็จรับเงิน 
การจายใช     ระบุ  วันเดือนปท่ีจายใช จํานวน (เลม) หมายเลขเลมของใบเสร็จรับเงิน  
                           ลายมือชื่อของผูของผูรับใบเสร็จไปใช และลายมือชื่อผูจายใบเสร็จ                   
 ๓.๖ กรณีเจาหนาท่ีพัสดุของสถานีตํารวจไดจายใบเสร็จรับเงินประเภท ค.๑๒๙-ต.๑๘ ใหกับเจาหนาท่ี
เปรียบเทียบปรับของสถานี ตามใบเบิกพัสดุ (บางสวน หรือท้ังหมดตามท่ีเบิกมาจาก บก./ภ.จว. ซ่ึงจะนําเก็บ
ไวที่งานเปรียบเทียบปรับเพื่อความคลองตัวกับการจายใชงานในหนาที่ ใหเจาหนาที่พัสดุพิจารณาจาย
ตามความเหมาะสมและจําเปนแกลักษณะงานท่ีปฏิบัติจริง และสถานท่ีเก็บรักษาดวย) เม่ือเจาหนาท่ีเปรียบเทียบ
ปรับไดรับใบเสร็จจากเจาหนาที่พัสดุแลวใหนําเก็บไวในที่ปลอดภัย และจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน
เพ่ือควบคุมการเบิกใชและเพ่ือการตรวจสอบดวย (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
ขอ ๙)  
 ๓.๗ เม่ือสิ้นปงบประมาณ ใหเจาหนาท่ีผูขอเบิกใบเสร็จรับเงินไปดําเนินการจัดเก็บเงินจาก
เจาหนาที่พัสดุ ดําเนินการรายงานการใชใบเสร็จรับเงินทุกประเภท (ในสวนของงานเปรียบเทียบปรับ  
ใหหัวหนาสถานีตํารวจทราบ โดยใหเจาหนาท่ีเปรียบเทียบปรับรายงานการใชใบเสร็จรับเงิน ประเภท ค.๑๒๙-ต.๑๘ 
ถึงหัวหนาสถานีตํารวจ (ผาน หัวหนางานอํานวยการของสถานีตํารวจเพ่ือเจาหนาท่ีพัสดุจะไดตรวจสอบความถูกตอง
จากทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินของสถานีตํารวจ) (PP ท่ี ๑๑-๑๒) 
 ท้ังนี้เจาหนาท่ีพัสดุจะตองรายงานการใชใบเสร็จรับเงินในสวนท่ีตนรับผิดชอบท้ังหมดตามหนาท่ี 



- 5 -
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ในภาพรวมของสถานี ถึงหัวหนาสถานีตํารวจดวย  
 การรายงานการใชใบเสร็จรับเงินใหรายงานอยางชาไมเกินวันท่ี ๑๕ ตุลาคม ของปงบประมาณ

ถัดไป (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ ๑๑)  
รูปแบบ -  รายงานการใชใบเสร็จรับเงิน (ระบุประเภท เชน ค.๑๒๙-ต.๑๘) (PP ท่ี ๑๓) 
                       จํานวน (เลม)          หมายเลขเลมท่ี – เลมท่ี 
           ยอดคงเหลือ ยกมา  (ณ ๑ ต.ค. ๒๕xx)          
           ยอดเบิก (ระหวางป)    
            ยอดจายใชระหวางป                               
            ยอดคงเหลือ  ยกไป (ณ ๓๐ ก.ย. ๒๕xx) 

 ๓.๘ เม่ือสิ้นปงบประมาณ หากใบเสร็จรับเงินท่ีนําไปจัดเก็บเงินใชไมหมดเลม ใหปรุ เจาะรู 
หรือประทับตราเลิกใชใบเสร็จรับเงินฉบับท่ียังไมไดใชทุกฉบับในเลม เพ่ือไมใหนํามาใชรับเงินอีกตอไป 
(ข้ึนปงบประมาณใหมใหใชใบเสร็จรับเงินเลมใหม) (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม ขอ ๑๒) (PP ท่ี ๑๔) 

๔. ผัง (Work Flow) แสดงแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการบันทึกรายการในระบบควบคุมการเงินของ
หนวยงานยอย

  

   ระดับสถานีตํารวจ : (อธิบาย หนาท่ี ๑๘-๒๓) 
    ๔.๑ การรับเงิน - เงินเปรียบเทียบปรับตาม พ.ร.บ.ตางๆ  (อธิบายตามผังหนาท่ี ๑๘ ขอ ๑.๑) 
 ๔.๒ การนําฝาก และการนําสงเงิน แกสวนราชการผูเบิก ไดแก 
       ๔.๒.๑ เงินเปรียบเทียบปรับเงินรางวัล จร./รย., เงินสินบนรางวัล (อธิบายตามผังหนาท่ี ๑๘  
  ขอ ๑.๒.๑) 

       ๔.๒.๒ รายไดแผนดิน         ปนจากกองทุนเพ่ือการสืบสวนฯ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๑๙  
  ขอ ๑.๒.๒) 
   ๔.๓ เงินเปรียบเทียบปรับนําสงเทศบาล/อบต./สวนราชการท่ีเก่ียวของ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๑๙ 
ขอ ๑.๒.๓)   
 ๔.๔ การถอนเงินรางวัล/จายเงินรางวัล  (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๐ ขอ ๑.๓)    
 ๔.๕ เงินประกันตัวผูตองหา 
 -  การบันทึกรับเงินประกันฯ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๐ ขอ ๒.๑)    
 -  การจายคืนเงินประกันฯ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๑ ขอ ๒.๒)    
                     มีบัญชี/ทะเบียนท่ีตองจัดทํา ดังนี้ 

(๑) ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินประกันตัวผูตองหา (แบบบัญชีตามระบบ
การควบคุมการเงินของหนวยงานยอย)  

(๒) ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารเงินประกันตัวผูตองหา (แบบบัญชีตามระบบการควบคุม
การเงินของหนวยงานยอย) 
(เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี) 
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                               เงินประกันตัวผูตองหา เม่ือมีการนําฝาก หรือถอนเงินธนาคาร ใหเสนอหัวหนาสถานีตํารวจ
หรือผูรับมอบหมายลงนามทุกครั้ง   

(๓) รายละเอียดการรับ – จายเงินประกันตัวผูตองหา ตองนําสง บก./.ภ.จว.เพ่ือตรวจสอบ
ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรม
การบันทึกบัญชี-สถานี) 

(๔) ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหารายตัว (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟล 
แบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  

ทุกส้ินเดือน ใหจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเงินประกันตัวผูตองหา และ 
รายละเอียดการรับ-จายเงินประกันตัวผูตองหา นําสง บก./.ภ.จว. ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป 

(ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินประกันตัวผูตองหาของสถานีตํารวจ พ.ศ.๒๕๔๗  
ประกอบกับ ระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาเงินประกันตัวผูตองหาท่ีไมสามารถเก็บ
รักษาในตูนิรภัยท่ีสถานีตํารวจไดฯ พ.ศ.๒๕๔๗)  
         ๔.๖ การขอเบิกเงินงบประมาณ  - เปนการสงหลักฐานใบสําคัญคูจาย ให ภ.จว.เพ่ือเบิกจายเงินให
เจาหนี้หรือขาราชการผูมีสิทธิ์ของสถานี บันทึกรายการในทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๑  
ขอ ๓) (สามารถเปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  
 ๔.๗ คาใชจายอ่ืนๆ ท่ีหักจากเงินเดือน/เงินขอเบิกอ่ืนๆจาก ภ.จว. 
  - เม่ือรับเงินจาก ภ.จว. (อธิบายตามผัง หนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๑)   
  - จายเงินใหลูกหนี้/ผูมีสิทธิ์ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๒)   
 ๔.๘ เงินอุดหนุนท่ีไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

- เม่ือรับเงินจาก อบต./อบจ.           ใหออกใบเสร็จรับเงินให อบต./อบจ. บันทึกรายการ  
   (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๑)  
 - นําฝาก บก./ภ.จว. – กรณีรับเงินอุดหนุนมากกวา ๕๐,๐๐๐.-บาท ใหถอนเงินฝากธนาคาร
เปนเช็ค แลวนําฝาก บก./ภ.จว. การบันทึกรายการบัญชี อธิบายตามผัง (หนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๒)  
                  - กรณีรับเงินอุดหนุน ไมเกิน ๕๐,๐๐๐.-บาท สถานีตํารวจไมตองนําฝาก  บก./ภ.จว. แตตอง
รายงานผลการใชจายให บก./ภ.จว. ทราบ 
 - ใชจายใหเปนไปตามวัตถุประสงคของการไดรับเงินอุดหนุน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๕.๓)   

๕. การจัดทํารายงาน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๖) 
        ๕.๑ รายงานเงินคงเหลือประจําวัน  
         ทุกสิ้นวันทําการ เม่ือสิ้นการรับ – จายเงินแลวใหรวบรวมยอดคงเหลือในทะเบียนคุมตางๆ 
ท่ีเก่ียวของ เชน ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทตางๆ ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายไดแผนดิน 
ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร และ สมุดคูฝาก ชองของเงินสด เงินฝากธนาคาร หรือเงินฝากสวนราชการผูเบิก 
มาจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน ใหกรรมการเก็บรักษาเงินตรวจสอบ พิจารณาลงนามเพื่อเสนอให
หัวหนาสถานีทราบ และลงนาม (ในฐานะหัวหนาหนวยงานยอย ตามระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย) ตอไป  
 

๖ 
 

                               เงินประกันตัวผูตองหา เม่ือมีการนําฝาก หรือถอนเงินธนาคาร ใหเสนอหัวหนาสถานีตํารวจ
หรือผูรับมอบหมายลงนามทุกครั้ง   

(๓) รายละเอียดการรับ – จายเงินประกันตัวผูตองหา ตองนําสง บก./.ภ.จว.เพ่ือตรวจสอบ
ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรม
การบันทึกบัญชี-สถานี) 

(๔) ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหารายตัว (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟล 
แบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  

ทุกส้ินเดือน ใหจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเงินประกันตัวผูตองหา และ 
รายละเอียดการรับ-จายเงินประกันตัวผูตองหา นําสง บก./.ภ.จว. ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป 

(ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินประกันตัวผูตองหาของสถานีตํารวจ พ.ศ.๒๕๔๗  
ประกอบกับ ระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาเงินประกันตัวผูตองหาท่ีไมสามารถเก็บ
รักษาในตูนิรภัยท่ีสถานีตํารวจไดฯ พ.ศ.๒๕๔๗)  
         ๔.๖ การขอเบิกเงินงบประมาณ  - เปนการสงหลักฐานใบสําคัญคูจาย ให ภ.จว.เพ่ือเบิกจายเงินให
เจาหนี้หรือขาราชการผูมีสิทธิ์ของสถานี บันทึกรายการในทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๑  
ขอ ๓) (สามารถเปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  
 ๔.๗ คาใชจายอ่ืนๆ ท่ีหักจากเงินเดือน/เงินขอเบิกอ่ืนๆจาก ภ.จว. 
  - เม่ือรับเงินจาก ภ.จว. (อธิบายตามผัง หนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๑)   
  - จายเงินใหลูกหนี้/ผูมีสิทธิ์ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๒)   
 ๔.๘ เงินอุดหนุนท่ีไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

- เม่ือรับเงินจาก อบต./อบจ.           ใหออกใบเสร็จรับเงินให อบต./อบจ. บันทึกรายการ  
   (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๑)  
 - นําฝาก บก./ภ.จว. – กรณีรับเงินอุดหนุนมากกวา ๕๐,๐๐๐.-บาท ใหถอนเงินฝากธนาคาร
เปนเช็ค แลวนําฝาก บก./ภ.จว. การบันทึกรายการบัญชี อธิบายตามผัง (หนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๒)  
                  - กรณีรับเงินอุดหนุน ไมเกิน ๕๐,๐๐๐.-บาท สถานีตํารวจไมตองนําฝาก  บก./ภ.จว. แตตอง
รายงานผลการใชจายให บก./ภ.จว. ทราบ 
 - ใชจายใหเปนไปตามวัตถุประสงคของการไดรับเงินอุดหนุน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๕.๓)   

๕. การจัดทํารายงาน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๖) 
        ๕.๑ รายงานเงินคงเหลือประจําวัน  
         ทุกสิ้นวันทําการ เม่ือสิ้นการรับ – จายเงินแลวใหรวบรวมยอดคงเหลือในทะเบียนคุมตางๆ 
ท่ีเก่ียวของ เชน ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทตางๆ ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายไดแผนดิน 
ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร และ สมุดคูฝาก ชองของเงินสด เงินฝากธนาคาร หรือเงินฝากสวนราชการผูเบิก 
มาจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน ใหกรรมการเก็บรักษาเงินตรวจสอบ พิจารณาลงนามเพื่อเสนอให
หัวหนาสถานีทราบ และลงนาม (ในฐานะหัวหนาหนวยงานยอย ตามระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย) ตอไป  
 

๖ 
 

                               เงินประกันตัวผูตองหา เม่ือมีการนําฝาก หรือถอนเงินธนาคาร ใหเสนอหัวหนาสถานีตํารวจ
หรือผูรับมอบหมายลงนามทุกครั้ง   

(๓) รายละเอียดการรับ – จายเงินประกันตัวผูตองหา ตองนําสง บก./.ภ.จว.เพ่ือตรวจสอบ
ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรม
การบันทึกบัญชี-สถานี) 

(๔) ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหารายตัว (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟล 
แบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  

ทุกส้ินเดือน ใหจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเงินประกันตัวผูตองหา และ 
รายละเอียดการรับ-จายเงินประกันตัวผูตองหา นําสง บก./.ภ.จว. ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป 

(ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินประกันตัวผูตองหาของสถานีตํารวจ พ.ศ.๒๕๔๗  
ประกอบกับ ระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาเงินประกันตัวผูตองหาท่ีไมสามารถเก็บ
รักษาในตูนิรภัยท่ีสถานีตํารวจไดฯ พ.ศ.๒๕๔๗)  
         ๔.๖ การขอเบิกเงินงบประมาณ  - เปนการสงหลักฐานใบสําคัญคูจาย ให ภ.จว.เพ่ือเบิกจายเงินให
เจาหนี้หรือขาราชการผูมีสิทธิ์ของสถานี บันทึกรายการในทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๑  
ขอ ๓) (สามารถเปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  
 ๔.๗ คาใชจายอ่ืนๆ ท่ีหักจากเงินเดือน/เงินขอเบิกอ่ืนๆจาก ภ.จว. 
  - เม่ือรับเงินจาก ภ.จว. (อธิบายตามผัง หนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๑)   
  - จายเงินใหลูกหนี้/ผูมีสิทธิ์ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๒)   
 ๔.๘ เงินอุดหนุนท่ีไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

- เม่ือรับเงินจาก อบต./อบจ.           ใหออกใบเสร็จรับเงินให อบต./อบจ. บันทึกรายการ  
   (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๑)  
 - นําฝาก บก./ภ.จว. – กรณีรับเงินอุดหนุนมากกวา ๕๐,๐๐๐.-บาท ใหถอนเงินฝากธนาคาร
เปนเช็ค แลวนําฝาก บก./ภ.จว. การบันทึกรายการบัญชี อธิบายตามผัง (หนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๒)  
                  - กรณีรับเงินอุดหนุน ไมเกิน ๕๐,๐๐๐.-บาท สถานีตํารวจไมตองนําฝาก  บก./ภ.จว. แตตอง
รายงานผลการใชจายให บก./ภ.จว. ทราบ 
 - ใชจายใหเปนไปตามวัตถุประสงคของการไดรับเงินอุดหนุน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๕.๓)   

๕. การจัดทํารายงาน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๖) 
        ๕.๑ รายงานเงินคงเหลือประจําวัน  
         ทุกสิ้นวันทําการ เม่ือสิ้นการรับ – จายเงินแลวใหรวบรวมยอดคงเหลือในทะเบียนคุมตางๆ 
ท่ีเก่ียวของ เชน ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทตางๆ ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายไดแผนดิน 
ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร และ สมุดคูฝาก ชองของเงินสด เงินฝากธนาคาร หรือเงินฝากสวนราชการผูเบิก 
มาจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน ใหกรรมการเก็บรักษาเงินตรวจสอบ พิจารณาลงนามเพื่อเสนอให
หัวหนาสถานีทราบ และลงนาม (ในฐานะหัวหนาหนวยงานยอย ตามระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย) ตอไป  
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 ๕.๒ รายงานตางๆ ณ วันสิ้นเดือน (ตัวอยางรายงาน ดูไดจากไฟลแบบฟอรมการบันทึกบัญชี – สถานี) 
                 ใหจัดทํารายงาน ดังตอไปนี้ ใหสวนราชการผูเบิก (บก./ภ.จว.ทราบ 
                 (๑) รายงานเงินคงเหลือประจําวัน ณ วันสิน้เดือน   
                 (๒) งบกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชี 
                 (๓) รายละเอียดรับ-จายเงินประกันตัวผูตองหา    
                (๔) รายงานการรับ และนําสงหรือนําฝาก - ทุกวันสิ้นเดือน กรณีนําเงินรายไดแผนดินสงคลัง
โดยตรง พรอมแนบสําเนาใบนําฝากหรือคูฉบับใบนําสง หรือกรณีสงเงินเขาบัญชีสวนราชการผูเบิก 

๖. ตัวอยางการบันทึกบัญชีในระบบควบคุมการเงินของหนวยงานยอย (อธิบายตามตัวอยางไฟล-การบันทึก
บัญชีสถานีท่ีให) 
 - เปนการยกตัวอยางการบันทึกบัญชีในทะเบียนตางๆของสถานี จากโจทยตัวอยางท่ีเตรียมไวให 
เพ่ือสรางความเขาใจในการปฏิบัติงาน (ตามโจทยตัวอยาง การอบรมความรูแกผูปฏิบัติงานใน ๓ ชม.ใชการฝก
รวมกันโดยใช Power Point) 
 - ใหเนนการจัดทําตัวอยางจากโจทยในเรื่องท่ีวิทยากรในพ้ืนท่ีทราบวาเปนปญหาทางปฏิบัติ
ของผูปฏิบัติงานในสถานีตํารวจ  
 - บรรยายการคิดปนสวนเงินเปรยีบเทียบปรบั ประกอบการบันทึกรายการบัญช ี(PP หนา ๒๔-๒๘)  

 ดังนั้น กอนที่วิทยากรหนวยในพื้นที่ภาคตางๆ จะไปสอน เพื่อสรางความรู ความเขาใจใน
การปฏิบัติงานที่ถูกตองแกผูปฏิบัตินั้น วิทยากรจะตองทําความรู ความเขาใจในระบบงานที่เกี่ยวของกับ
การบันทึกบัญชีใหเปนไปตามระเบียบ “ระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย” และ “กฎหมายตาม
ระเบียบอ่ืนท่ีมีบทบัญญัติเฉพาะเรื่องไวท่ีเกี่ยวกับการปฏิบัติหนาที่ของสถานีตํารวจ” ดังที่ไดกลาวไวใน
การสัมมนา จึงจําเปนท่ีจะตองไปศึกษาระเบียบ`ใหรูและเขาใจไวดวย         
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WORK FLOW 
แนวท�งก�รปฏิบัติเกี่ยวกับก�รบันทึกร�ยก�รในระบบควบคุมก�รเงิน 

ของหน่วยง�นย่อย 

  ๑. เงินค่�ปรับประเภทต่�งๆ 

 ๑.๑ ก�รรับเงิน 

 

      

 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

              ๑.๒  ก�รนำ�ฝ�ก และก�รนำ�ส่งเงิน 

                        นำ�ฝ�กส่วนร�ชก�รผู้เบิก  

                        ๑.๒.๑  ค่�ปรับต�ม พ.ร.บ.ต่�งๆ (เงินร�งวัล) / เงินสินบนร�งวัล  ดังนี ้
 

                                

                                                                                                                                                                                                            

                                                                                                                                                                         

 

 

 

ใบเสร็จรับเงิน ทะเบียนคุมก�รรับและ
นำ�ส่งเงินร�ยได้แผ่นดิน 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ 

๑)ประเภทเงินร�งวัลจร�จร + รถยนต์ 

      ๒)ประเภทเงินนำ�สงเทศบ�ล 

๓)ประเภทเงินนำ�สง อบต. 
๔)ประเภทเงินกองทุนสืบฯ ๙๕% 

๕)ประเภทเงินค�ใชจ�ยในก�รดำ�เนินง�น ๑/๔ 

๖)ประเภทเงินสินบนร�งวัล 

ชอง “รับ”              ชองคงเหลือ “เงินสด”หรือ “เงินฝ�กธน�ค�ร
 

ชอง “รับ” และ              
ชอง “คงเหลือ” 

นำ�ฝ�กเงินสด 

หรือ โอนเงิน
เข้� บัญชี
ธน�ค�รของ 
ภ.จว. 

สมุดคู่ฝ�ก 
ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ - เงินสินบนร�งวัล 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ-เงินร�งวัล จร./รย. ชอง “ฝ�ก” 

ภ.จว. 

เพ่ิมชองคงเหลือ “เงินฝ�กสวนร�ชก�รผูเบิก” ลดยอดเงินในชองคงเหลือ “เงินสด”/ “เงินฝ�กธน�ค�ร” 
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                        นำ�ส่งส่วนร�ชก�รผู้เบิก  

        ๑.๒.๒  เงินร�ยได้แผ่นดนิ/เงินกองทุนเพ่ือก�รสืบสวนฯ /เงินค่�ใช้จ่�ย  

        ในก�รดำ�เนินง�นดังนี ้
                                 

                               

                                                                                                                                          

                                                                                                                                                                                                 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                         

 

 

 

 

 

 

                                

       นำ�ส่งส่วนร�ชก�รที่เกี่ยวข้อง 

                        ๑.๒.๓  เงินค่�ปรับสง่เทศบ�ล / อบต. ดังนี ้
                               

                                                                                                                                          

                                                  

                                                                                                                                                             

 

                                                                                                

 

                     

 

 

 

     หม�ยเหตุ   หนังสือกรมบัญชีกล�ง ท่ี กค ๐๔๑๐.๓/ว ๐๔๑๐.๓/ว ๔๓๖ ลง ๑ พ.ย.๒๕๔๘ เรื่อง แนวปฏิบัติ 
    ท�งบัญชีเก่ียวกับก�รนำ�สงเงินใหองค์กรปกครองสวนทองถ่ิน (อปท.) ในระบบ GFMIS 

 

 

 

 

ภ.จว. 
                          

ทะเบียนคุมก�รรับ-นำ�ส่งเงินร�ยได้แผ่นดิน     

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ-กองทุนเพ่ือก�รสืบสวนฯ 

ชอง 
“นำ�สง” 

ชอง 
“จ�ย” 

นำ�ส่งเงิน
สด หรือ
โอนเข้�
บัญชี 

ธน�ค�ร 
ของ ภ.จว. 

   ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ-กองทุนค่�ใช้จ่�ยดำ�เนินก�รฯ 
ตร. 

โดยลดยอดเงินในชองคงเหลือ “เงินสด”/ “เงินฝ�กธน�ค�ร” 

นำ�ส่งเงินสด 
หรือ โอนเงิน
เข้�บัญชี
ธน�ค�ร 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ-นำ�ส่งเทศบ�ล / อบต.     

 โดยลดยอดเงินในชองคงเหลือ “เงินสด”/ “เงินฝ�กธน�ค�ร” 

ภ.จว. 
                          

ชอง 
“จ�ย” 
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                       ๑.๓ ก�รถอนเงินร�งวัล / จ่�ยเงินร�งวัล 
 

 

 

 

    

 

 

                                  

 

                                     

 

    ๒. เงินประกันตัวผู้ตอ้งห� 
 ๒.๑ ก�รรับเงิน 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

  

 

 

 

 

                                                                   

 

 

หลักฐ�น
ก�รขอเบิก 

สมุดคู่ฝ�ก ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ -

เงินร�งวัล 

ใบเบิกเงินฝ�ก 

และลดยอดเงินในชองคงเหลือ “เงินฝ�กสวนร�ชก�รผูเบิก” 

ชอง 
“จ�ย” 

ใบเสร็จรับเงิน       
 ทะเบียนคมุเงินนอกงบประม�ณ  -    

          เงินประกันตัวผู้ตอ้งห� 
ทะเบียนคุมเงินฝ�กธน�ค�ร 

ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผู้ต้องห�ร�ยตัว 

ชอง “รับ”    ชองคงเหลือเพ่ิม “เงินสด” 

ชอง “ฝ�ก” / 
 เพ่ิม “ คงเหลือ ” 
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             ๒.๒ ก�รจ่�ยคืนเงิน 

 

 

  

   

 

                                                                                                                      

                                                                            เมื่อน�ยประกันม�รับเช็ค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ๓. เงินงบประม�ณ 

 

 

 

 

    

 

 

    

 

 

          

 

* ใบแจ้งหนี้ 
* ใบสำ�คัญ 

   - ค่�รักษ�พย�บ�ล 

   - ค่�ก�รศึกษ�บุตร 
  - ใบแจ้งหนี้ค่�น้ำ�มันฯ 

            ฯลฯ 

 ทะเบียนคมุหลกัฐ�นขอเบิก * ส่ง ภ.จว. 

หม�ยเหตุ  ว/ด/ป.ท่ีว�งเบิก ภ.จว. 

คำ�รองน�ยประกัน 
ต�มท่ีหัวหน�สถ�นี

อนุมัติใหคืนเงิน 

เช็คสั่งจ�ยน�ยประกัน 

โดย หัวหน�สถ�นีตำ�รวจ
รวมลงน�มกับน�ยตำ�รวจ

ช้ันสัญญ�บัตรต�ม
เง่ือนไข ๒ใน ๓ คน 

ใบสำ�คัญรับเงิน                 

ท่ีหัวหน�สถ�นีตำ�รวจอนุมัติแลว 
(ต�มแบบฟอร์ม) 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ-เงินประกันตัวผู้ต้องห� 

 ทะเบียนคมุเงินฝ�กธน�ค�ร 

ชอง 
“จ�ย” 

โดยลดยอดเงินในชองคงเหลือ “เงินฝ�กธน�ค�ร” 

  ทะเบียนคมุเงินประกันผู้ต้องห�ร�ยตัว 

ชอง 
“ถอน”/ 

ลด   
“คงเหลือ”
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        ๔. ค่�ใช้จ่�ยอื่นๆ ท่ีหักจ�กเงินเดือน/ขอเบิกเงินอื่นๆ จ�ก ภ.จว. 
                ๔.๑ รับเงินจ�ก ภ.จว. 
 

 

                                   บันทึกร�ยก�รรับ                                                                                      
 

 

 

                       ๔.๒  สถ�นีตำ�รวจจ่�ยเงินให้ ลูกหนี้/ผู้มีสิทธิ ์
 

                                     บันทึกร�ยก�รจ�ย                                                                  

 

 

     ๕. เงินอุดหนุนท่ีได้รับจ�กองคกรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

                ๕.๑  รับเงินจ�ก อบต./อบจ. - ออกใบเสร็จรับเงินให อบต./อบจ 

 

                                                                                     

 

                

 

                 ๕.๒ นำ�ฝ�กส่วนร�ชก�รผู้เบิก  

• กรณีรับเงินเกิน ๕๐,๐๐๐.- บ�ท (ใหเปลี่ยนเงินสดเปนเช็คเพ่ือนำ�ฝ�กสวนร�ชก�รผูเบิก) 
                

 

 

 

 

 

 

• กรณีรับเงินไมเกิน ๕๐,๐๐๐.- บ�ท ใหสถ�นีตรวจนำ�ม�ใชจ�ยไดไมตองนำ�ฝ�ก  

 สวนร�ชก�รผูเบิก แตตองร�ยง�นผลก�รใชจ�ยใหสวนร�ชก�รผูเบิกทร�บ 

                                                                                                         

ทะเบียนคุมเงินฝ�กธน�ค�ร ทะเบียนคุมเงินนอก
ป

รับเช็คของ 
ภ.จว. 

( รับโอนจ�ก 
ภ.จว.เข้�สถ�นี)

ทะเบียนคุมเงินฝ�กธน�ค�ร 
ชอง “ฝ�ก” / 
เพ่ิม คงเหลือ” 

ชอง “รับ” และ เพ่ิมชอง “เงินสด หรือ เงินฝ�กธน�ค�ร               ชอง “ฝ�ก” / เพ่ิม “คงเหลือ” 

เช็คส่ัง
จ่�ย       ทะเบียนคุมเงินฝ�กธน�ค�ร 

ชอง “ถอน”/ ลด 
“คงเหลือ” 

ทะเบียนคุมเงินฝ�กธน�ค�ร สมุดคู่ฝ�ก ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ 

 ลดชอง “เงินฝ�กธน�ค�ร” / 
 เพ่ิมชอง “ฝ�กสวนร�ชก�รผูเบิก” 

 ชอง “ถอน”/ ลด “คงเหลือ”  ชอง “ฝ�ก” / เพ่ิม “คงเหลือ” 
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       ๕.๓ สถ�นีตำ�รวจนำ�ไปใช้จ่�ย (เปนไปต�มวตัถุประสงคของเงินท่ีรับม�) 
 

 

 

 

 

 

 

  ๖. ก�รจัดทำ�ร�ยง�น 

              ๖.๑ ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน 

                           ทุกสิ้นวันทำ�ก�ร  เม่ือสิ้นก�รรับ – จ�ยเงินแลวใหเก็บยอดคงเหลือในทะเบียนคุมต�ง ๆ   
     ท่ีเก่ียวของ เชน  ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณประเภทต�งๆ /  ทะเบียนคุมก�รรับและนำ�สงเงินร�ยได 
     แผนดิน / ทะเบียนคุมเงินฝ�กธน�ค�ร และ สมุดคูฝ�ก (ชองของเงินสด  เงินฝ�กธน�ค�ร หรือเงินฝ�กสวน 

     ร�ชก�รผูเบิก)  ต�มสภ�พของเงิน ม�จัดทำ�ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน  สง ใหกรรมก�รเก็บรักษ�เงิน 

     ตรวจสอบ พิจ�รณ�ลงน�มเพ่ือเสนอใหหัวหน�สถ�นีตำ�รวจทร�บ 

                ๖.๒  ร�ยง�นต่�ง ๆ ณ วันสิ้นเดือนให้ส่วนร�ชก�รผู้เบิกทร�บ 

                           ๑. ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน ณ วันสิ้นเดือน 

                           ๒. งบเทียบยอดเงินฝ�กธน�ค�รทุกบัญชี 
          ๓. ร�ยละเอียดรับจ�ยเงินประกันตัวผูตองห� 

                           ๔. ร�ยง�นก�รรับ และนำ�สงหรือนำ�ฝ�ก 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ ทะเบียนคุมเงินฝ�กธน�ค�ร 
หลักฐ�น
ก�รจ่�ย 

ชอง “จ�ย” / ลด “เงินฝ�กธน�ค�ร” หรือ “ฝ�ก
สวนร�ชก�รผูเบิก” 

  

  ชอง “ถอน”/ ลด “คงเหลือ” 

๕.๓ สถ�นีตำ�รวจนำ�ไปใช้จ่�ย (เปนไปต�มวตัถุประสงคของเงินท่ีรับม�)

๖ ก�รจัดทำ�ร�ยง�น
๖.๑ ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน

ทุกสิ้นวันทำ�ก�ร  เม่ือสิ้นก�รรับ จ�ยเงินแลวใหเก็บยอดคงเหลือในทะเบียนคุมต�ง ๆ  
ท่ีเก่ียวของ เชน ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณประเภทต�งๆ / ทะเบียนคุมก�รรับและนำ�สงเงินร�ยได
แผนดิน / ทะเบียนคุมเงินฝ�กธน�ค�ร และ สมุดคูฝ�ก (ชองของเงินสด  เงินฝ�กธน�ค�ร หรือเงินฝ�กสวน
ร�ชก�รผูเบิก) ต�มสภ�พของเงิน ม�จัดทำ�ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน สง ใหกรรมก�รเก็บรักษ�เงิน
ตรวจสอบ พิจ�รณ�ลงน�มเพ่ือเสนอใหหัวหน�สถ�นีตำ�รวจทร�บ

๖.๒ ร�ยง�นต่�ง ๆ ณ วันสิ้นเดือนให้ส่วนร�ชก�รผู้เบิกทร�บ
๑. ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน ณ วันสิ้นเดือน
๒. งบเทียบยอดเงินฝ�กธน�ค�รทุกบัญชี

          ๓. ร�ยละเอียดรับจ�ยเงินประกันตัวผูตองห� 

                           ๔. ร�ยง�นก�รรับ และนำ�สงหรือนำ�ฝ�ก 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ ทะเบียนคุมเงินฝ�กธน�ค�ร
หลักฐ�น
ก�รจ่�ย

ชอง จ�ย / ลด เงินฝ�กธน�ค�ร หรือ ฝ�ก
สวนร�ชก�รผูเบิก ชอง ถอน / ลด คงเหลือ
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การปนสวนเงินเปรียบเทียบปรับ

๑/๒๔

กรณีมีการจับกุมผูกระทําความผิด (132 พ.ร.บ.)

เงินคาปรบั 
100 บาท

เงินสินบน 1 สวน

20%

80%
เงินรางวัล 2 สวน
กองทุน คชจ. ดําเนินงาน 1 สวน
99% กองทุนสืบสวนฯ

1% รายไดแผนดิน
๒/๒๔
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กรณีไมมีการจับกุมผูกระทําความผิด (132 พ.ร.บ.)

เงินคาปรบั 
100 บาท

เงินสินบน 1 สวน

40%

60%
เงินรางวัล 2 สวน
กองทุน คชจ. ดําเนินงาน 1 สวน

99% กองทุนสืบสวนฯ

1% รายไดแผนดิน
๓/๒๕

     ตามขอ 2 เงินคาปรับจากผูกระทําความผิด 
พ.ร.บ.จราจร พ.ศ.2544

     แบงเปนการกระทําความผิด
1. ในเขต กทม. หรือเขตเทศบาล
2. นอกเขตเทศบาล

๔/๒๕
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เงินคาปรบั 
100 บาท

กรณีกระทําความผิด พ.ร.บ.จราจร ในเขต กทม. หรือ
ในเขตเทศบาล  เกณฑการหักเงินคาปรบั มีดงันี้

50%

50% นําสง กทม.
หรือเทศบาล

95% เงินรางวัล

5% 99% กองทุนสืบสวน
1% รายไดแผนดิน

๕/๒๖

กรณีกระทําความผิด พ.ร.บ.จราจร นอกเขตเทศบาล  
เกณฑการหักเงนิคาปรบัตองนาํสง อบต. ท้ังจํานวน 
ตามหนงัสือที่ มท.0313.5/ว 2655 ลง 21 ส.ค.2540

เงินคาปรบั 
100 บาท

นาํสง อบต. 100%

ขอรับเปนเงินรางวัลใน 
ภายหลัง (25% หรือ 17.5%  

กรณีมีผูแจงความนาํจับ) ๖/๒๖
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   การกระทําผิด พ.รบ.จราจร หากมีผูไดรับบาดเจ็บเปน
การกระทําผิดกฎหมายหลายบท ใหปรบับทหนัก คือ
ปรับเปนคดอีาญา ตามหนงัสือกองคดี กรมตํารวจ ท่ี 
0503/2329 ลง 30 พ.ย.2536 หามปรับเปน พ.ร.บ.จราจร 
เพ่ือใหมีสิทธิรับเงินรางวัล ตองนําสงเปนรายไดแผนดิน
ท้ังจํานวน (ระหวางท่ี กค.พิจารณาให ตร.นาํเงนิสงเขา
กองทุนเพ่ือการสืบสวนและสอบสวนคดีอาญา 99% 
นาํสงคลังเปนรายไดแผนดิน 1%)

๗/๒๗

เงินคาปรบั 
100 บาท

กรณีกระทําความผิด พ.ร.บ.รถยนต  
เกณฑการเงินหักคาปรับ ดังนี้

95% เงินรางวัล

5% 99% กองทุนสืบสวนฯ
1% รายไดแผนดิน

๘/๒๗



- 28 -

เงินคาปรบั 
100 บาท

เงินคาปรับตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมาย
อื่นๆที่มีโทษปรับทางอาญา ดังนี้

99% กองทุนสืบสวนฯ

1% รายไดแผนดิน

๙/๒๘
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ตัวอย�งกรณีศึกษ�
วันที่ ๑ ตุล�คม ๒๕๕๓ สภ.ดีเดน มียอดเงินทดรองร�ชก�รคงเหลือยกม� ณ วันที่ ๑ ต.ค.๒๕๕๓ ดังน้ี

เงินฝ�กธน�ค�ร จำ�นวน ๕,๐๐๐ บ�ท เงินสด จำ�นวน ๕,๐๐๐ บ�ท
เงินประกันตัวผูตองห� คงค�ง ๑๐,๐๐๐ บ�ท

วันที่ ๒ ตุล�คม ๒๕๕๓ เบิกธน�ค�รจ�ยให ด.ต. ก. ยืมไปร�ชก�ร ต�มสัญญ�ก�รยืม บย.ที่ ๑/๕๔ จำ�นวน ๕,๐๐๐ บ�ท
และทดรองจ�ยค�รักษ�พย�บ�ล ต�มใบเสร็จรับเงินเลมที่ ๑๒๔ เลขที่ ๓๔
 จำ�นวน ๒,๓๐๐บ�ท (บค.๑/๕๔)

วันที่ ๖ ตุล�คม ๒๕๕๓ รับเงินค�ปรับ ต�ม พ.ร.บ.รถยนต์ ต�มใบเสร็จรับเงินเลมที่
๒๘๗๘๓ เลขที่ ๑ จำ�นวน ๑๐๐ บ�ท

วันที่ ๖ ตุล�คม ๒๕๕๓ รับเงินค�ปรับ ต�ม พ.ร.บ.จร�จร (ในเขตเทศบ�ล) ต�มใบเสร็จรับเงินเลมที่
๒๘๗๘๑ เลขที่ ๑ - ๕ จำ�นวน ๕๐๐ บ�ท

วันที่ ๗ ตุล�คม ๒๕๕๓ รับเงินประกันตัวผูตองห� ร�ย น�ยเท� ดำ�ข�ว ประกันตนเอง ขอห�ขับรถขณะ
เม�สุร� เลขที่คดีที่ จ.๙/๕๔ จำ�นวน ๑๐,๐๐๐ บ�ท ใบเสร็จรับเงิน (ง.๔๓ - ต.๙๔)
เลมที่ ๑๒๓๔ เลขที่ ๐๑

วันที่ ๑๒ ตุล�คม ๒๕๕๓ พ.ต.ท.หญิง ป. ขอเบิกค�รักษ�พย�บ�ล จำ�นวน ๕,๐๐๐ บ�ท (ใบสำ�คัญค�รักษ�ฯ ไขใน)
วันที่ ๑๘ ตุล�คม ๒๕๕๓ รับเงินค�ปรับ ๑๓๒ พ.ร.บ. ต�มใบเสร็จรับเงินเลมที่ ๒๘๗๘๒ เลขที่ ๑ - ๒ จำ�นวน ๒๐๐ บ�ท
วันที่ ๑๘ ตุล�คม ๒๕๕๓ ร.ต.ท.เสนอ ขอเบิกค�รักษ�พย�บ�ล จำ�นวน ๓,๒๐๐ บ�ท (ใบสำ�คัญค�รักษ�ฯ ไขใน)
วันที่ ๑๘ ตุล�คม ๒๕๕๓ รับเงินค�ปรับ ต�มประมวลกฎหม�ยอ�ญ� ต�มใบเสร็จรับเงินเลมที่ ๒๘๗๘๒ เลขที่ ๓

จำ�นวน ๑๐๐ บ�ท
วันที่ ๑๘ ตุล�คม ๒๕๕๓ จ�ยคืนเงินประกันตัวผูตองห� ร�ย น�ยเท� ดำ�ข�ว ประกันตนเอง ขอห�ขับรถขณะ

เม�สุร� เลขที่คดีที่ จ.๙/๕๔ จำ�นวน ๑๐,๐๐๐ บ�ท ใบเสร็จรับเงิน (ง.๔๓ - ต.๙๔)
เลมที่ ๑๒๓๔ เลขที่ ๐๑ เช็คเลขที่ ๙๘๗๓๙๔๑

วันที่ ๒๐ ตุล�คม ๒๕๕๓ รับเงินค�ปรับ ต�ม พ.ร.บ.รถยนต์ ต�มใบเสร็จรับเงินเลมที่ ๒๗๒๑๑
เลขที่ ๑ จำ�นวน ๑๐๐ บ�ท

วันที่ ๒๐ ตุล�คม ๒๕๕๓ รับเงินค�คำ�รอง ต�มใบเสร็จรับเงิน เลมที่ ๑๒๓๕ เลขที่ ๑-๕ จำ�นวน ๑๐ บ�ท
วันที่ ๒๐ ตุล�คม ๒๕๕๓ รับเงินประกันตัวผูตองห� ร�ย น�งประไพ ข�วขำ� ประกันตัวผูตองห�ชื่อ น .ส.ขวัญไพร

ข�วขำ� ขอห�ก�รพันน-ไพผสมสิบ เลขคดีที่ ๒๐/๕๔ จำ�นวน ๕,๐๐๐ บ�ท ใบเสร็จรับเงิน
(ง.๔๓-ต.๙๔) เลมที่ ๑๒๓๔ เลขที่ ๐๒ ซ่ึงจนท.ก�รเงิน นำ�ฝ�กธน�ค�รวันที่ ๒๑ ต.ค.๕๓

วันที่ ๒๑ ตุล�คม ๒๕๕๓ รับเงินค�ปรับต�ม พ.ร.บ.จร�จร (นอกเขตเทศบ�ล) ต�มใบเสร็จรับเงิน เลมที่ ๒๘๗๘๐
เลขที่ ๑-๒ จำ�นวน ๑๐๐ บ�ท

วันที่ ๒๑ ตุล�คม ๒๕๕๓ จ�ยคืนเงินประกันตัวผูตองห� ร�ย น�งประไพ ข�วขำ� ประกันตัวผูตองห�ชื่อ น .ส.ขวัญไพร
ข�วขำ� ขอห�ก�รพนัน-ไพผสมสิบ เลขคดีที่ ๒๐/๕๔ จำ�นวน ๕,๐๐๐ บ�ท ใบเสร็จรับเงิน
(ง.๔๓-ต.๙๔) เลมที่ ๑๒๓๔ เลขที่ ๐๒ เช็คเลขที่ ๙๘๗๓๙๔๒

วันที่ ๒๙ ตุล�คม ๒๕๕๓ นำ�เงินร�ยไดแผนดิน และเงินสวนแบงค�ปรับต�มกฎหม�ยนำ�สง/นำ�ฝ�กสวนร�ชก�รผูเบิก (ที่๑ - ๒๘ ต.ค.)
วันที่ ๓๐ ตุล�คม ๒๕๕๓ ด.ต.ก. สงใชใบสำ�คัญ บค.๒/๕๔ จำ�นวน ๕,๒๐๐ บ�ท สูงกว�สัญญ�เงินยืมจำ�นวน ๒๐๐ บ�ท

สวนเกินไดจ�ยใหไปเปนเงินสด โดย ด.ต.ก. ลงล�ยมือชื่อรับเงินในใบสำ�คัญรับเงิน เลขที่ ๑/๕๔
วันที่ ๑ พฤศจิก�ยน ๒๕๕๓ ด.ต.เสนอ. ยืมเงินไปร�ชก�รต�มสัญญ�ก�รยืม บย.ที่ ๒/๕๔ จำ�นวน ๒,๕๐๐ บ�ท
วันที่ ๒ พฤศจิก�ยน ๒๕๕๓ ไดรับอนุมัติเอกส�รขอเบิกเงินงบประม�ณเพ่ือชดใชเงินทดรองร�ชก�รต�มใบสำ�คัญจำ�นวน

๗,๕๐๐ บ�ท
วันที่ ๒๐ พฤศจิก�ยน ๒๕๕๓ ด.ต.ส.สงใชใบสำ�คัญ บค.๓/๕๔ จำ�นวน ๒,๐๐๐ บ�ท ต่ำ�กว�สัญญ�ยืม จำ�นวน ๕๐๐ บ�ท

สวนที่เหลือชดใชเปนเงินสด
   หม�ยเหตุ กรณีตัวอย�ง ใชเกณฑ์คำ�นวณปนสวนร�ยไดแผนดิน รอยละ ๑  และเงินกองทุนสืบสวนฯ รอยละ ๙๙
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เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร
     เงินฝ�ก      
สวนร�ชก�รผูเบิก

ยอดยกม�
 ๖ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๓/๑ รับเงินค�ปรับ พ.ร.บ.รถยนต์ 95.00 95.00

บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ รับเงินค�ปรับ พ.ร.บ.จร�จร 237.50 237.50

 ๒๐ ต.ค.๕๓ บร.๒๗๒๑๑/๑ รับเงินค�ปรับ พ.ร.บ.รถยนต์ 95.00 95.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ บฝ........ นำ�ฝ�กสวนร�ชก�รผูเบิก 95.00 332.50

รวมเดือนน้ี 427.50

รวมตั้งแตตนป

เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร      เงินฝ�ก      
สวนร�ชก�รผูเบิก

ยอดยกม�
 ๖ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ รับเงินค�ปรับ พ.ร.บ.จร�จร 250.00 250.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ นส........ นำ�สงสวนร�ชก�รผูเบิก 250.00

รวมเดือนน้ี 250.00 250.00

รวมตั้งแตตนป

เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร      เงินฝ�ก      
สวนร�ชก�รผูเบิก

ยอดยกม�
 ๒๑ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๐/๑-๒ รับเงินค�ปรับ พ.ร.บ.จร�จร (นอกเขต) 100.00 100.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ นส........ นำ�สงสวนร�ชก�รผูเบิกเพื่อนำ�สง อบต. 100.00 (t๑๐๐.๐๐)

รวมเดือนน้ี 100.00 100.00 0.00

รวมตั้งแตตนป

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ
ประเภท......ร�ยได้นำ�ส่ง อบต...

วัน เดือน ป ท่ีเอกส�ร ร�ยก�ร รับ จ�ย
คงเหลือ

หม�ยเหตุ

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ
ประเภท......เทศบ�ล...

วัน เดือน ป ท่ีเอกส�ร ร�ยก�ร รับ จ�ย
คงเหลือ

หม�ยเหตุ

คงเหลือ

                                                                             ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ                                                                                ๓๒
ประเภท......เงินร�งวัล จร./รย.

วัน เดือน ป ท่ีเอกส�ร ร�ยก�ร รับ จ�ย หม�ยเหตุ
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๓๓

เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร      เงินฝ�ก      
สวนร�ชก�รผูเบิก

ยอดยกม�
 ๖ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๓/๑ รับเงินค�ปรับ พ.ร.บ.รถยนต์ 4.95

บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ รับเงินค�ปรับ พ.ร.บ.จร�จร 12.38

 ๑๘ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ รับเงินค�ปรับ ๑๓๒ พรบ. 39.60

บร.๒๘๗๘๒/๓ รับเงินค�ปรับคดีอ�ญ� 95.00

 ๒๐ ต.ค.๕๓ บร.๒๗๒๑๑/๑ รับเงินค�ปรับ พ.ร.บ.รถยนต์ 95.00

 ๒๑ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๐/๑-๒ รับเงินค�ปรับจร�จร(นอกเขต ฯ) 99.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ นส........ นำ�สงสวนร�ชก�รผูเบิก 254.93

รวมเดือนนี้ 345.93 254.93

รวมตั้งแตตนป

เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร      เงินฝ�ก      
สวนร�ชก�รผูเบิก

ยอดยกม�
 ๑๘ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ รับเงินค�ปรับ ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ บฝ........ นำ�ฝ�กสวนร�ชก�รผูเบิก 80.00

รวมเดือนนี้ 80.00

รวมตั้งแตตนป

เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร      เงินฝ�ก      
สวนร�ชก�รผูเบิก

ยอดยกม�
 ๑๘ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ รับเงินค�ปรับ ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ บฝ........ นำ�ฝ�กสวนร�ชก�รผูเบิก 40.00

รวมเดือนนี้ 40.00

รวมตั้งแตตนป

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ
ประเภท......เงินสินบน ๑๓๒ พรบ...

วัน เดือน ป ที่เอกส�ร ร�ยก�ร รับ จ�ย
คงเหลือ

หม�ยเหตุ

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ
ประเภท......เงินร�งวัล ๑๓๒ พรบ...

วัน เดือน ป ที่เอกส�ร ร�ยก�ร รับ จ�ย
คงเหลือ

หม�ยเหตุ

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ
ประเภท......เงินกองทุนเพื่อก�รสืบสวนฯ ...

วัน เดือน ป ที่เอกส�ร ร�ยก�ร รับ จ�ย
คงเหลือ

หม�ยเหตุ
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เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร      เงินฝ�ก      
สวนร�ชก�รผูเบิก

ยอดยกม�
 ๑๘ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ รับเงินค�ปรับ ๑๓๒ พรบ. 40.00 40.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ นส........ นำ�สงสวนร�ชก�รผูเบิก 40.00

รวมเดือนนี้ 40.00 40.00

รวมตั้งแตตนป

เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร      เงินฝ�ก      
สวนร�ชก�รผูเบิก

 ๑ ต.ต.๕๓ ยอดยกม� 10,000.00

 ๗ ต.ค.๕๓ บร.๑๒๓๔/๑ รับเงินร�ย-น�ยเท� ดำ�ข�ว 10,000.00 20,000.00

 ๑๘ ต.ค.๕๓ บค.๑/๕๓ จ�ยคืนร�ย-น�ยเท� ดำ�ข�ว 10,000.00 10,000.00

 ๒๐ ต.ค.๕๓ บร.๑๒๓๔/๒ รับเงินร�ย-น�งประไพ ข�วขำ� 5,000.00 5,000.00 10,000.00

 ๒๑ ต.ค.๕๓ บฝ.๒/๕๓ นำ�ฝ�กเงินประกันร�ย น�ง ประไพฯ  - 15,000.00

 ๒๑ ต.ค.๕๓ บค.๒/๕๓ คืนเงินร�ย-น�งประไพ ข�วขำ� 5,000.00 10,000.00

รวมเดือนนี้ 15,000.00 15,000.00

รวมตั้งแตตนป

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ
ประเภท......เงินประกันตัวผู้ต้องห� ...

วัน เดือน ป ที่เอกส�ร ร�ยก�ร รับ จ�ย
คงเหลือ

หม�ยเหตุ

                                                                                   ทะเบียนคุมเงินนอกงบประม�ณ                                                                     ๓๔
ประเภท......กองทุนค่�ใช้จ่�ยดำ�เนินง�น ...

วัน เดือน ป ที่เอกส�ร ร�ยก�ร รับ จ�ย
คงเหลือ

หม�ยเหตุ



- 35 -

เดือ
น  

 วัน
ที่

ฝา
ก

ถอ
น

คง
เหล

ือ
ต.ค
.

1
ยอ

ดย
กม

�
10
,0
00
.0
0

ขอ
งน

ายด
ัง  

7
บฝ
.๑/

๕๔
ฝ�

กเง
ินป

ระ
กัน

ร�
ย-น

�ย
เท

�  
ดำ�

ข�
ว

10
,0
00
.0
0

20
,0
00
.0
0

สม
ช�

ติ
18

98
73
94
1

จ�
ยค

ืนร
�ย
-น

�ย
เท

�  
ดำ�

ข�
ว

10
,0
00
.0
0

10
,0
00
.0
0

21
บฝ
.๒/

๕๔
ฝ�

กเง
ินป

ระ
กัน

ร�
ย-น

�งป
ระ

ไพ
  ข

�ว
ขำ�

10
,0
00
.0
0

20
,0
00
.0
0

98
73
94
2

จ�
ยค

ืนร
�ย
-น

�งป
ระ

ไพ
  ข

�ว
ขำ�

10
,0
00
.0
0

10
,0
00
.0
0

รว
มเด

ือน
นี้

20
,0
00
.0
0

20
,0
00
.0
0

0.
00

รว
มแ

ตต
นป



     
     

     
     

     
     

     
     

     
     

     
  ท

ะเบี
ยน

คุม
เงิน

ฝา
กธ

นา
คา

ร-
เงิน

ปร
ะกั

นตั
วผ

ูตอ
งห

า   
     

     
     

     
     

     
     

     
     

     
    

  
  

  
 ๓

๕
ธน

าค
ารก

รุงไ
ทย

 จํา
กัด

  ส
าข

า   
     

     
     

ปร
ะเภ

ทเง
ินฝ

าก
.....

.....
.    

     
     

เลข
ที่

จําน
วน

เงิน
ที่เอ

กส
าร

ราย
กา

ร
ลา

ยม
ือช

ื่อหั
วห

นา
สถ

าน
ีฯ

หม
ายเ

หต
ุ

พ.ศ
.๒

๕๕
๓



- 36 -

ปล
อย

ตัว
ชั่ว

คร
�ว

นำ�
ฝ�

กธ
น�

ค�
ร

จ�
ยค

ืนน
�ย

ปร
ะก

ัน
1

น�
ยเท

�  
ดำ�

ข�
ว

ขับ
รถ

ขณ
ะเม

�ส
ุร�

จ.๙
/๕

๔
10
,0
00
.0
0

 ๗
 ต.

ค.๕
๓

 ๗
 ต.

ค.๕
๓

 ๑
๘ 

ต.ค
.๕๓

98
73
94
1

2
น.ส
.ขว

ัญไ
พร

  ข
�ว

ขำ�
ก�

รพ
นัน

๒๐
/๕

๔
5,
00
0.
00

 ๒
๐ 

ต.ค
.๕๓

 ๒
๑ 

ต.ค
.๕๓

 ๒
๑ 

ต.ค
.๕๓

98
73
94
2

ตร
วจ

แล
วถ

ูกต
อง

ลง
ชื่อ
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.

 (..
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
...)

พน
ักง

�น
สอ

บส
วน
/ห

ัวห
น�

พน
ัง�น

สอ
บส

วน
ลง

ชื่อ
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.

ลง
ชื่อ
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.

   
  (.

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

..)
 (..

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

...)
   

 ห
ัวห

น�
สถ

�น
ีตำ�

รว
จ/

หน
วย

ง�น
  เ

จ�
หน

�ท
ี่ผูร

ับผ
ิดช

อบ
ด�

นก
�ร

เงิน

๓๖

จำ�
นว

นเง
ินป

ระ
กัน

วัน
เดือ

นป


เลข
ที่เ

ช็ค
หม

�ย
เห

ตุ

ร�
ยล

ะเอ
ียด

ก�
รร

ับ-จ
�ย

เงิน
ปร

ะกั
นต

ัวผ
ูตอ

งห
�

สภ
.ดีเ

ดน
ธน

�ค
�ร

กร
ุงไท

ย จ
ำ�กั

ด เ
ลข

ที.่.
...
...
...
...
...
...
...
...

ลำ�
ดับ

ชื่อ
ผูต

อง
ห�

ขอ
ห�

คด
ีที่



- 37 -

ลำ�
ดับ

ชื่อ
น�

ยป
ระ

กัน
ชื่อ

ผูต
อง

ห�
ขอ

ห�
คดี

ที่
จำ�

นว
นเง

ินป
ระ

กัน
วัน

เดือ
นป

ที่
ปล

อย
ตัว

ชั่ว
คร

�ว
ใบ

เสร็
จรั

บเ
งิน

 
เลข

ที่ 
/ เ

ลม
ที่

เลข
ที่ใ

บ
นำ�

ฝ�
ก

   
วัน

เดือ
นป

   
 

 ที่
นำ�

ฝ�
ก

   
วัน

เดือ
นป

   
  

จ�
ยค

ืนน
�ย

ปร
ะก

ัน
เลข

ที่เ
ช็ค

1
น�

ยเด
น 

 สม
ช�

ติ
น�

ยดั
ง  

 สม
ช�

ติ
ละ

เมิด
ลิข

สิท
ธิ์

๑๖
/๕

๓
10
,0
00
.0
0

 ๒
๙ 

ก.ย
.๕๓

บร
.๐๒

๓๙
/๔

๖
บฝ
.๕๑
/๕

๓
 ๒

๙ 
ก.ย
.๕๓

2
น�

ยเท
�  

ดำ�
ข�

ว
น�

ยเท
�  

ดำ�
ข�

ว
ขับ

รถ
ขณ

ะเม
�ส

ุร�
จ.๙
/๕

๔
10
,0
00
.0
0

 ๗
 ต.

ค.๕
๓

บร
.๑๒

๓๔
/๑

บฝ
.๑/

๕๔
 ๗

 ต.
ค.๕

๓
 ๑

๘ 
ต.ค
.๕๓

98
73
94
1

3
น�

งป
ระ

ไพ
  ข

�ว
ขำ�

น.ส
.ขว

ัญไ
พร

  ข
�ว

ขำ�
ก�

รพ
นัน

๒๐
/๕

๔
5,
00
0.
00

 ๒
๐ 

ต.ค
.๕๓

บร
.๑๒

๓๔
/๒

บฝ
.๒/

๕๕
   

   
  -

 ๒
๑ 

ต.ค
.๕๓

98
73
94
2

ทะ
เบ

ียน
คุม

เงิน
ปร

ะก
ันต

ัวผ
ู้ต้อ

งห
�ร

�ย
ตัว

สภ
.ดีเ

ด่น



- 38 -

ล�
ยม

ือช
ื่อผู

รับ
ฝ�

ก
  ล

�ย
มือ

ชื่อ
ผูน

ำ�ฝ
�ก

   
 

 ห
รือ

ผูเบิ
กถ

อน
ฝ�

ก
ถอ

น
คง

เห
ลือ

ยอ
ดย

กม
�

 ๒
๙ 

ต.ค
.๕๓

บฝ
.๑/

๕๔
3
3
2
.5
0

3
3
2
.5
0

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  ส

มุด
คู่ฝ

�ก
-เง

ินร
�ง

วัล
จร

�จ
ร  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  ๓

๘

วัน
 เด

ือน
 ป


ที่เ

อก
ส�

ร
หม

�ย
เห

ตุ
จำ�

นว
นเงิ

น

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 สม
ุดค

ู่ฝ�
ก

เงิน
สิน

บน
เงิน

ร�
งว

ัล  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 ๓
๙



- 39 -

ล�
ยม

ือช
ื่อผู

รับ
ฝ�

ก
  ล

�ย
มือ

ชื่อ
ผูน

ำ�ฝ
�ก

   
 ห

รือ
ผูเบิ

กถ
อน

ฝ�
ก

ถอ
น

คง
เห

ลือ
ยอ

ดย
กม

�
 ๒

๙ 
ต.ค
.๕๓

บฝ
.๑/

๕๔
1
2
0
.0
0

1
2
0
.0
0

วัน
 เด

ือน
 ป


ที่เ

อก
ส�

ร
จำ�

นว
นเงิ

น
หม

�ย
เห

ตุ

ล�
ยม

ือช
ื่อผู

รับ
ฝ�

ก
  ล

�ย
มือ

ชื่อ
ผูน

ำ�ฝ
�ก

   
 

 ห
รือ

ผูเบิ
กถ

อน
ฝ�

ก
ถอ

น
คง

เห
ลือ

ยอ
ดย

กม
�

 ๒
๙ 

ตค
๕๓

บฝ
๑

๕๔

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  ส

มุด
คู่ฝ

�ก
เงิน

ร�
งว

ัลจ
ร�

จร
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 ๓

๘

วัน
 เด

ือน
 ป


ที่เ

อก
ส�

ร
หม

�ย
เห

ตุ
จำ�

นว
นเงิ

น

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 สม
ุดค

ู่ฝ�
ก-

เงิน
สิน

บน
-เง

ินร
�ง

วัล
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
๓๙



- 40 -

สวนร�ชก�รผูรับฝ�ก ภ.จว................. ที่ผูรับฝ�ก

สวนร�ชก�รผูนำ�ฝ�ก สภ................... ที่ผูนำ�ฝ�ก บฝ.๑/๕๔

ประเภท จำ�นวนเงิน

นอกงบประม�ณ เงินร�งวัล พ.ร.บ.รถยนต์ บร.๒๘๗๘๓/๑ 95.00

เงินร�งวัล พ.ร.บ.จร�จร บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ 237.50

เงินสินบนร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ 120.00

452.50

รวมเงิน (อักษร) (เงินสี่รอยห�สิบสองบ�ทห�สิบสต�งค์)

ล�ยมือชื่อผูฝ�กเงิน ตำ�แหนง ผกก.สภ.............

พ.ต.อ.....................

พล.ต.ต................................................

ร�ยก�ร

                                        ใบนำ�ฝ�ก                                              ๔๐

 

ล�ยมือชื่อหัวหน�สวนร�ชก�รผูรับฝ�กล�ยมือชื่อผูรับเงิน

ใบนำ�ฝ�ก

ไดรับเงินฝ�กต�มจำ�นวนข�งตนไวถูกตองแลว
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๔๑
เลขที่

ชื่อผูรับมอบฉันทะ ล�ยมือชื่อหัวหน�หนวยง�นยอย

ล�ยมือชื่อผูรับมอบฉันทะ ตำ�แหนง

วันที่ วันที่

ล�ยมือชื่อผูอนุมัติ ตำ�แหนง

วันที่

         เช็ค        โอนเข�บัญชี เลขที่ ธน�ค�ร ส�ข�

ล�ยมือชื่อผูรับเงิน ล�ยมือชื่อผูจ�ยเงิน

วันที่ วันที่

คำ�ขอถอนเงิน

ที่สวนร�ชก�รผูเบิกใบเบิกเงินฝ�ก

ถอนเงินฝ�กประเภท

ใบรับเงิน

ไดรับเงินต�มจำ�นวนข�งตนไวถูกตองแลว

จำ�นวนเงิน                                                      (ตัวอักษร)

คำ�อนุมัติ

หนวยง�นยอย...สภ......
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รับ นำ�สง คงค�ง
เงินร�ยได้แผ่นดิน
ประเภท
ค�ปรับ พ.ร.บ.จร�จร -            บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ 0.12 0.12 0.00

ค�ปรับ พ.ร.บ.รถยนต์ -            บร.๒๘๗๘๓/๑ 0.05 0.05 0.00

บร.๒๗๒๑๑/๑ 0.05 0.05

ค�ปรับคดีอ�ญ� -            บร.๒๘๗๘๒/๓ 1.00 1.00 0.00

ค�ปรับ ๑๓๒ พ.ร.บ. บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ 0.40 0.40 0.00

ค�คำ�รอง บร.๑๒๓๕/๑-๕ 10.00 10.00 0.00

เงินนอกงบประม�ณ  
ประเภท  
เงินร�ยได อบต. -            บร.๒๘๗๘๐/๑-๒ 100.00 100.00 0.00

เงินร�ยได เทศบ�ล -            บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ 250.00 250.00 0.00

เงินกองทุนสืบสวน -            บร.๒๘๗๘๓/๑ 4.95 4.95 0.00

บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ 12.38 12.38 0.00

บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ 39.60 39.60 0.00

บร.๒๘๗๘๒/๓ 99.00 99.00 0.00

บร.๒๗๒๑๑/๑ 4.95 4.95 0.00

เงินกองทุนค�ใชจ�ยดำ�เนิน -            บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ 40.00 40.00 0.00

ง�น ตร.
562.50 562.50 0.00

เงินนอกงบประม�ณ
ประเภทเงินของกล�ง
ประเภทเงินร�งวัล 332.50

ประเภทเงินสินบนร�งวัล 120.00

 รวม 452.50

รวมทั้งสิ้น 1,015.00

พรอมนี้ไดแนบสำ�เน�ใบนำ�ฝ�ก  จำ�นวน..................................ฉบับ  ม�ดวย
(ลงชื่อ)........................................................................................หัวหน�หนวยง�นยอย
       (......................................................................................)
ตำ�แหนง.....................................................................................
วันที.่..........................................................................................

                                                ร�ยง�นก�รรับและนำ�ส่งหรือนำ�ฝ�ก                                            ๔๒

ระยะเวล�ตั้งแต่วันที.่.........๑..........ถึง.........๓๑.....ต.ค..๒๕๕๓.......
จำ�นวนเงินประเภท ยอดยกม� เลขที่เอกส�ร หม�ยเหตุ

นำ�ฝ�กในวันที.่.......................จำ�นวน
นำ�ฝ�กในวันที.่.๒๙.ต.ค.๕๓....จำ�นวน
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วงเงินทดรองร�ชก�ร 10,000.00

หัก   ลูกหนี้เงินทดรองร�ชก�ร  -
      ใบสำ�คัญเงินทดรองร�ชก�ร 7,500.00 7,500.00

คงเหลือ 2,500.00

เงินสดในมือ 2,500.00

ลงชื่อ................................................................................... ผูรับผิดชอบ
        (.................................................................................)
ตำ�แหนง..............................................................................

หม�ยเหตุ แสดงตัวอย�งก�รจัดทำ� (สถ�นีตำ�รวจจัดทำ�เฉพ�ะส้ินปงบประม�ณ จัดสงให บก./ภ.จว.)

 ณ วันที่ ๓๐ ต.ค.๒๕๕๓
ร�ยง�นฐ�นะเงินทดรองร�ชก�ร

                                    สวนร�ชก�ร  สภ.ดีเดน                              ๔๕
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ที่ ลงวันที่
บย.๑/๕๔  ๒ ต.ค.๕๓ ด.ต.ก. ไปร�ชก�ร 5,000  ๑๗ ต.ค.๕๓
บย.๒/๕๔  ๓๐ ต.ค.๕๓ ด.ต. เสนอ ไปร�ชก�ร 2,500  ๑๕ พ.ย.๕๓

หม�ยเหตุ แสดงตัวอย�งก�รจัดทำ� (สถ�นีตำ�รวจจัดทำ�เฉพ�ะสิ้นปงบประม�ณ จัดสงให บก./ภ.จว.)

                                         สวนร�ชก�ร  สภ.ดีเดน                                         ๔๘
ร�ยง�นลูกหนี้เงินทดรองร�ชก�ร

 ณ วันที่ ๓๐ ต.ค.๒๕๕๓

ต�มสัญญ� ลูกหนี้ วัตถุประสงค์ จำ�นวนเงิน วันครบกำ�หนด หม�ยเหตุ
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ประเภท เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร เงินฝ�กสวน
ร�ชก�รผูเบิก

รวมทั้งส้ิน หม�ยเหตุ

เงินงบประม�ณ 0.00

เงินร�ยไดแผนดิน 0.00

เงินทดรองร�ชก�ร 5,000.00 5,000.00 10,000.00

เงินนอกงบประม�ณ ประเภท:- 0.00

      - เงินร�งวัลจร�จร , รถยนต์ 0.00

      - เงินร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.
     - เงินสินบนร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 0.00

     - เงินเทศบ�ล 0.00

     - เงิน อบต. 0.00

     - เงินกองทุนฯ (99%) 0.00

     - เงินประกันตัวผูตองห� 10,000.00 10,000.00

     - เงินค�ใชจ�ยในก�รดำ�เนินง�น 0.00

     - อื่น ๆ...................... 0.00

     - 0.00

รวม 5,000.00 15,000.00 0.00 20,000.00

รวมทั้งส้ิน(ตัวอักษร) (สองหมื่นบ�ทถวน)
(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทำ�ร�ยง�น

(                                                )
     ตำ�แหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมก�รเก็บรักษ�เงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจำ�วันถูกตองต�มร�ยก�รข�งตนแลว
และไดนำ�เงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.
                             กรรมก�ร

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหน�หนวยง�นยอย
                       (                                                       )

                                ตำ�แหนง       ……………………………………
ข�พเจ�/ผูรับมอบหม�ยไดรับเงินสด ต�มร�ยก�รดังกล�วข�งตนแลว
เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหน�หนวยง�นยอย

                                            ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน                                        ๕๐
ประจำ�วันที่     1          เดือน   ตุล�คม     พ.ศ.   2553

กรรมก�ร                   กรรมก�ร
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ประเภท เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร เงินฝ�กสวน
ร�ชก�รผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หม�ยเหตุ

เงินงบประม�ณ 0.00

เงินร�ยไดแผนดิน 0.00

เงินทดรองร�ชก�ร 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประม�ณ ประเภท:- 0.00

      - เงินร�งวัลจร�จร , รถยนต์ 0.00

      - เงินร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.
     - เงินสินบนร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 0.00

     - เงินเทศบ�ล 0.00

     - เงิน อบต. 0.00

     - เงินกองทุนฯ (99%) 0.00

     - เงินประกันตัวผูตองห� 10,000.00 10,000.00

     - เงินค�ใชจ�ยในก�รดำ�เนินง�น 0.00

     - อื่น ๆ...................... 0.00

     - 0.00

รวม 2,700.00 10,000.00 0.00 12,700.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสองพันเจ็ดรอยบ�ทถวน)
(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทำ�ร�ยง�น

(                                                )
     ตำ�แหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมก�รเก็บรักษ�เงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจำ�วันถูกตองต�มร�ยก�รข�งตนแลว
และไดนำ�เงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.
                             กรรมก�ร

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหน�หนวยง�นยอย
                       (                                                       )

                                ตำ�แหนง       ……………………………………
ข�พเจ�/ผูรับมอบหม�ยไดรับเงินสด ต�มร�ยก�รดังกล�วข�งตนแลว
เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหน�หนวยง�นยอย

                                            ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน                                        ๕๑
ประจำ�วันที่     ๒          เดือน   ตุล�คม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมก�ร                   กรรมก�ร
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ประเภท เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร เงินฝ�กสวน
ร�ชก�รผูเบิก

รวมท้ังสิ้น หม�ยเหตุ

เงินงบประม�ณ  ๓ - ๕ ต.ค.๕๓
เงินร�ยไดแผนดิน 0.17 0.17 ไมมีก�รเบิกจ�ยเงิน
เงินทดรองร�ชก�ร 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประม�ณ ประเภท:-
      - เงินร�งวัลจร�จร , รถยนต์ 332.50 332.50

      - เงินร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.
     - เงินสินบนร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.
     - เงินเทศบ�ล 250.00 250.00

     - เงิน อบต.
     - เงินกองทุนฯ (99%) 17.33 17.33

     - เงินประกันตัวผูตองห� 10,000.00 10,000.00

     - เงินค�ใชจ�ยในก�รดำ�เนินง�น
     - อื่น ๆ......................
     - 

รวม 3,300.00 10,000.00 0.00 13,300.00

รวมท้ังสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นส�มพันส�มรอยบ�ทถวน)
(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทำ�ร�ยง�น

(                                                )
     ตำ�แหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมก�รเก็บรักษ�เงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจำ�วันถูกตองต�มร�ยก�รข�งตนแลว
และไดนำ�เงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนท่ีเรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.
                             กรรมก�ร

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหน�หนวยง�นยอย
                       (                                                       )

                                ตำ�แหนง       ……………………………………
ข�พเจ�/ผูรับมอบหม�ยไดรับเงินสด ต�มร�ยก�รดังกล�วข�งตนแลว
เมื่อวันท่ี             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหน�หนวยง�นยอย

                                            ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน                                        ๕๒
ประจำ�วันท่ี     ๖          เดือน   ตุล�คม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมก�ร                   กรรมก�ร
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ประเภท เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร เงินฝ�กสวน
ร�ชก�รผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หม�ยเหตุ

เงินงบประม�ณ
เงินร�ยไดแผนดิน 0.17 0.17

เงินทดรองร�ชก�ร 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประม�ณ ประเภท:-
      - เงินร�งวัลจร�จร , รถยนต์ 332.50 332.50

      - เงินร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.
     - เงินสินบนร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.
     - เงินเทศบ�ล 250.00 250.00

     - เงิน อบต.
     - เงินกองทุนฯ (99%) 17.33 17.33

     - เงินประกันตัวผูตองห� 20,000.00 20,000.00

     - เงินค�ใชจ�ยในก�รดำ�เนินง�น
     - อื่น ๆ......................
     - 

รวม 3,300.00 20,000.00 0.00 23,300.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (สองหมื่นส�มพันส�มรอยบ�ทถวน)
(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทำ�ร�ยง�น

(                                                )
     ตำ�แหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมก�รเก็บรักษ�เงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจำ�วันถูกตองต�มร�ยก�รข�งตนแลว
และไดนำ�เงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.
                             กรรมก�ร

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหน�หนวยง�นยอย
                       (                                                       )

                                ตำ�แหนง       ……………………………………
ข�พเจ�/ผูรับมอบหม�ยไดรับเงินสด ต�มร�ยก�รดังกล�วข�งตนแลว
เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหน�หนวยง�นยอย

                                            ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน                                        ๕๓
ประจำ�วันที่     ๗          เดือน   ตุล�คม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมก�ร                   กรรมก�ร
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ประเภท เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร เงินฝ�กสวน
ร�ชก�รผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หม�ยเหตุ

เงินงบประม�ณ  ๘ - ๑๗ ต.ค.๕๓
เงินร�ยไดแผนดิน 1.57 1.57 ไมมีก�รเบิกจ�ยเงิน
เงินทดรองร�ชก�ร 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประม�ณ ประเภท:-
      - เงินร�งวัลจร�จร , รถยนต์ 332.50 332.50

      - เงินร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบ�ล 250.00 250.00

     - เงิน อบต.
     - เงินกองทุนฯ (99%) 151.93 151.93

     - เงินประกันตัวผูตองห� 10,000.00 10,000.00

     - เงินค�ใชจ�ยในก�รดำ�เนินง�น 40.00 40.00

     - อื่น ๆ......................
     - 

รวม 3,596.00 10,000.00 0.00 13,596.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นส�มพันห�รอยเก�สิบหกบ�ทถวน)
(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทำ�ร�ยง�น

(                                                )
     ตำ�แหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมก�รเก็บรักษ�เงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจำ�วันถูกตองต�มร�ยก�รข�งตนแลว
และไดนำ�เงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.
                             กรรมก�ร

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหน�หนวยง�นยอย
                       (                                                       )

                                ตำ�แหนง       ……………………………………
ข�พเจ�/ผูรับมอบหม�ยไดรับเงินสด ต�มร�ยก�รดังกล�วข�งตนแลว
เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหน�หนวยง�นยอย

                                            ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน                                        ๕๔
ประจำ�วันที่     ๑๘          เดือน   ตุล�คม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมก�ร                   กรรมก�ร
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ประเภท เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร เงินฝ�กสวน
ร�ชก�รผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หม�ยเหตุ

เงินงบประม�ณ  ๑๙ ต.ค.๕๓
เงินร�ยไดแผนดิน 12.57 12.57 ไมมีก�รเบิกจ�ยเงิน
เงินทดรองร�ชก�ร 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประม�ณ ประเภท:-
      - เงินร�งวัลจร�จร , รถยนต์ 332.50 332.50

      - เงินร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00
80.00

     - เงินสินบนร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบ�ล 250.00 250.00

     - เงิน อบต.
     - เงินกองทุนฯ (99%) 246.93 246.93

     - เงินประกันตัวผูตองห� 5,000.00 10,000.00 15,000.00

     - เงินค�ใชจ�ยในก�รดำ�เนินง�น 40.00 40.00

     - อื่น ๆ......................
     - 

รวม 8,702.00 10,000.00 0.00 18,702.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นแปดพันเจ็ดรอยสองบ�ทถวน)
(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทำ�ร�ยง�น

(                                                )
     ตำ�แหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมก�รเก็บรักษ�เงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจำ�วันถูกตองต�มร�ยก�รข�งตนแลว
และไดนำ�เงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.
                             กรรมก�ร

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหน�หนวยง�นยอย
                       (                                                       )

                                ตำ�แหนง       ……………………………………
ข�พเจ�/ผูรับมอบหม�ยไดรับเงินสด ต�มร�ยก�รดังกล�วข�งตนแลว
เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหน�หนวยง�นยอย

                                            ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน                                        ๕๕
ประจำ�วันที่     ๒๐          เดือน   ตุล�คม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมก�ร                   กรรมก�ร
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ประเภท เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร เงินฝ�กสวน
ร�ชก�รผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หม�ยเหตุ

เงินงบประม�ณ
เงินร�ยไดแผนดิน 12.57 12.57

เงินทดรองร�ชก�ร 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประม�ณ ประเภท:-
      - เงินร�งวัลจร�จร , รถยนต์ 332.50 332.50

      - เงินร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบ�ล 250.00 250.00

     - เงิน อบต. 100.00 100.00

     - เงินกองทุนฯ (99%) 246.93 246.93

     - เงินประกันตัวผูตองห� 10,000.00 10,000.00

     - เงินค�ใชจ�ยในก�รดำ�เนินง�น 40.00 40.00

     - อ่ืน ๆ......................
     - 

รวม 3,802.00 10,000.00 0.00 13,802.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นส�มพันแปดรอยสองบ�ทถวน)
(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทำ�ร�ยง�น

(                                                )
     ตำ�แหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมก�รเก็บรักษ�เงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจำ�วันถูกตองต�มร�ยก�รข�งตนแลว
และไดนำ�เงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.
                             กรรมก�ร

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหน�หนวยง�นยอย
                       (                                                       )

                                ตำ�แหนง       ……………………………………
ข�พเจ�/ผูรับมอบหม�ยไดรับเงินสด ต�มร�ยก�รดังกล�วข�งตนแลว
เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหน�หนวยง�นยอย

                                            ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน                                        ๕๖
ประจำ�วันที่     ๒๑          เดือน   ตุล�คม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมก�ร                   กรรมก�ร



- 55 -

ประเภท เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร เงินฝ�กสวน
ร�ชก�รผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หม�ยเหตุ

เงินงบประม�ณ  ๒๒ - ๒๘ ต.ค.๕๓
เงินร�ยไดแผนดิน ไมมีก�รเบิกจ�ยเงิน
เงินทดรองร�ชก�ร 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประม�ณ ประเภท:-
      - เงินร�งวัลจร�จร , รถยนต์ 332.50 332.50

      - เงินร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบ�ล
     - เงิน อบต.
     - เงินกองทุนฯ (99%)
     - เงินประกันตัวผูตองห� 10,000.00 10,000.00

     - เงินค�ใชจ�ยในก�รดำ�เนินง�น
     - อื่น ๆ......................
     - 

รวม 2,700.00 10,000.00 452.50 13,152.50

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นส�มพันหนึ่งรอยห�สิบสองบ�ทห�สิบสต�งค์)
(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทำ�ร�ยง�น

(                                                )
     ตำ�แหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมก�รเก็บรักษ�เงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจำ�วันถูกตองต�มร�ยก�รข�งตนแลว
และไดนำ�เงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.
                             กรรมก�ร

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหน�หนวยง�นยอย
                       (                                                       )

                                ตำ�แหนง       ……………………………………
ข�พเจ�/ผูรับมอบหม�ยไดรับเงินสด ต�มร�ยก�รดังกล�วข�งตนแลว
เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหน�หนวยง�นยอย

                                            ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน                                        ๕๗
ประจำ�วันที่     ๒๙          เดือน   ตุล�คม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมก�ร                   กรรมก�ร
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ประเภท เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร เงินฝ�กสวน
ร�ชก�รผูเบิก

รวมทั้งส้ิน หม�ยเหตุ

เงินงบประม�ณ
เงินร�ยไดแผนดิน
เงินทดรองร�ชก�ร 2,500.00 2,500.00

เงินนอกงบประม�ณ ประเภท:-
      - เงินร�งวัลจร�จร , รถยนต์ 332.50 332.50

      - เงินร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบ�ล
     - เงิน อบต.
     - เงินกองทุนฯ (99%)
     - เงินประกันตัวผูตองห� 10,000.00 10,000.00

     - เงินค�ใชจ�ยในก�รดำ�เนินง�น
     - อ่ืน ๆ......................
     - 

รวม 2,500.00 10,000.00 452.50 12,952.50

รวมทั้งส้ิน(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสองพันเก�รอยห�สิบสองบ�ทห�สิบสต�งค)์
(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทำ�ร�ยง�น

(                                                )
     ตำ�แหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมก�รเก็บรักษ�เงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจำ�วันถูกตองต�มร�ยก�รข�งตนแลว
และไดนำ�เงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.
                             กรรมก�ร

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหน�หนวยง�นยอย
                       (                                                       )

                                ตำ�แหนง       ……………………………………
ข�พเจ�/ผูรับมอบหม�ยไดรับเงินสด ต�มร�ยก�รดังกล�วข�งตนแลว
เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหน�หนวยง�นยอย

                                            ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน                                        ๕๘
ประจำ�วันที่     ๓๐          เดือน   ตุล�คม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมก�ร                   กรรมก�ร
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ประเภท เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร เงินฝ�กสวน
ร�ชก�รผูเบิก

รวมท้ังส้ิน หม�ยเหตุ

เงินงบประม�ณ
เงินร�ยไดแผนดิน
เงินทดรองร�ชก�ร
เงินนอกงบประม�ณ ประเภท:-
      - เงินร�งวัลจร�จร , รถยนต์ 332.50 332.50

      - เงินร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบ�ล
     - เงิน อบต.
     - เงินกองทุนฯ (99%)
     - เงินประกันตัวผูตองห� 10,000.00 10,000.00

     - เงินค�ใชจ�ยในก�รดำ�เนินง�น
     - อื่น ๆ......................
     - 

รวม 0.00 10,000.00 452.50 10,452.50

รวมท้ังส้ิน(ตัวอักษร) (หน่ึงหมื่นส่ีรอยห�สิบสองบ�ทห�สิบสต�งค)์
(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทำ�ร�ยง�น

(                                                )
     ตำ�แหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมก�รเก็บรักษ�เงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจำ�วันถูกตองต�มร�ยก�รข�งตนแลว
และไดนำ�เงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนท่ีเรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.
                             กรรมก�ร

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหน�หนวยง�นยอย
                       (                                                       )

                                ตำ�แหนง       ……………………………………
ข�พเจ�/ผูรับมอบหม�ยไดรับเงินสด ต�มร�ยก�รดังกล�วข�งตนแลว
เมื่อวันท่ี             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหน�หนวยง�นยอย

                                            ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน                                        ๕๙
ประจำ�วันท่ี     ๑          เดือน   พฤศจิก�ยน     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมก�ร                   กรรมก�ร
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ประเภท เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร เงินฝ�กสวน
ร�ชก�รผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หม�ยเหตุ

เงินงบประม�ณ
เงินร�ยไดแผนดิน
เงินทดรองร�ชก�ร 7,500.00 7,500.00

เงินนอกงบประม�ณ ประเภท:-
      - เงินร�งวัลจร�จร , รถยนต์ 332.50 332.50

      - เงินร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบ�ล
     - เงิน อบต.
     - เงินกองทุนฯ (99%)
     - เงินประกันตัวผูตองห� 10,000.00 10,000.00

     - เงินค�ใชจ�ยในก�รดำ�เนินง�น
     - อื่น ๆ......................
     - 

รวม 0.00 17,500.00 452.50 17,952.50

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นเจ็ดพันเก�รอยห�สิบสองบ�ทห�สิบสต�งค)์
(ลงช่ือ)                                                         ผูจัดทำ�ร�ยง�น

(                                                )
     ตำ�แหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมก�รเก็บรักษ�เงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจำ�วันถูกตองต�มร�ยก�รข�งตนแลว
และไดนำ�เงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.
                             กรรมก�ร

                             (ลงช่ือ) ………….................................................หัวหน�หนวยง�นยอย
                       (                                                       )

                                ตำ�แหนง       ……………………………………
ข�พเจ�/ผูรับมอบหม�ยไดรับเงินสด ต�มร�ยก�รดังกล�วข�งตนแลว
เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงช่ือ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงช่ือ) …………...............................................หัวหน�หนวยง�นยอย

                                            ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน                                        ๖๐
ประจำ�วันที่     ๒          เดือน   พฤศจิก�ยน     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมก�ร                   กรรมก�ร
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ประเภท เงินสด เงินฝ�กธน�ค�ร เงินฝ�กสวน
ร�ชก�รผูเบิก

รวมทั้งส้ิน หม�ยเหตุ

เงินงบประม�ณ  ๓ - ๑๙ พ.ย.๕๓
เงินร�ยไดแผนดิน ไมมีก�รเบิกจ�ยเงิน
เงินทดรองร�ชก�ร 500.00 7,500.00 8,000.00

เงินนอกงบประม�ณ ประเภท:-
      - เงินร�งวัลจร�จร , รถยนต์ 332.50 332.50

      - เงินร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนร�งวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบ�ล
     - เงิน อบต.
     - เงินกองทุนฯ (99%)
     - เงินประกันตัวผูตองห� 10,000.00 10,000.00

     - เงินค�ใชจ�ยในก�รดำ�เนินง�น
     - อ่ืน ๆ......................
     - 

รวม 500.00 17,500.00 452.50 18,452.50

รวมทั้งส้ิน(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นแปดพันส่ีรอยห�สิบสองบ�ทห�สิบสต�งค์)
(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทำ�ร�ยง�น

(                                                )
     ตำ�แหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมก�รเก็บรักษ�เงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจำ�วันถูกตองต�มร�ยก�รข�งตนแลว
และไดนำ�เงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.
                             กรรมก�ร

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหน�หนวยง�นยอย
                       (                                                       )

                                ตำ�แหนง       ……………………………………
ข�พเจ�/ผูรับมอบหม�ยไดรับเงินสด ต�มร�ยก�รดังกล�วข�งตนแลว
เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหน�หนวยง�นยอย

                                            ร�ยง�นเงินคงเหลือประจำ�วัน                                        ๖๑
ประจำ�วันที่     ๒๐          เดือน   พฤศจิก�ยน     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมก�ร                   กรรมก�ร
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รายชื่อวิทยากร/คณะผู้จัดทำา
หัวข้อ : ระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย

วิทยากรหลัก
พ.ต.อ.หญิง สุภา   ธีระมั่นคง    ผกก.ฝตพ.ตส.3

วิทยากรประจำาหน่วย
ลำาดับ หน่วยงาน ยศ ชื่อ สกุล ตำาแหน่ง

1 บช.น. -  ร.ต.ท.ญาณวุฒิ  เหล่าแค รอง สว.ฝอ.7 บก.อก.บช.น.

2 ภ.1 1.  ร.ต.อ.หญงิ ณัฐธยาน ์ พัชระบุญเรอืง
2.  ร.ต.ต.หญิง ศิริพร  จิตร์สิงห์

รอง สว.ธร.สภ.เมืองสมุทรปราการ
รอง สว.(อก.) สภ.เมืองสมุทรปราการ

3 ภ.2 -  พ.ต.อ.บุญชนะ  ทองพัชรรัตน์ ผกก.ฝอ.6 บก.อก.ภ.2

4 ภ.3 1.  พ.ต.ท.หญิง ปาริชาติ  สุประดิษฐ์
2.  พ.ต.ท.หญิง ดวงพร  มาชัย

รอง ผกก.ฝอ.8 บก.อก.ภ.3
สว.อก.สภ.ภูเขียว จว.ชัยภูมิ

5 ภ.4 1.  พ.ต.ท.หญิง ปราณี  สินเธาว์
2.  พ.ต.ท.หญิง อรชร  นามศิริ

รอง ผกก.ฝอ.ภ.จว.เลย
สว.ฝอ.6 บก.อก.ภ.4

6 ภ.5 1.  พ.ต.ท.หญิง ชัญญา  มูลเมือง
2.  พ.ต.ท.หญิง แฉล้ม  จันทร์ฉ่อง

สว.อก.สภ.ภูพิงค์
สว.อก.สภ.ทุ่งฝาย

7 ภ.6 1.  พ.ต.ท.กู้เกียรติ  เหล่ารอด
2.  ร.ต.ท.ประจวบ  เชื้อหมอ

สว.ฝอ.ภ.จว.กำาแพงเพชร
รอง สว.ฝอ.6 บก.อก.ภ.6

8 ภ.7 1.  พ.ต.ท.หญิง ปัทมา  นิรนาทวรุตม์กุล
2.  พ.ต.ท.หญิง อุษารัตน์  บุญสิงห์

สว.ฝอ.ภ.จว.สมุทรสงคราม
สว.ฝอ.ภ.จว.สุพรรณบุรี

9 ภ.8 1.  พ.ต.ท.หญิง ณัฐกฤตา  แซ่อ๋อง
2.  พ.ต.ท.หญิง นิตยา  เอกอดิศักดิ์

สว.(งป.กง.) ภ.จว.พังงา
สว.ธร.สภ.กะทู้ จว.ภูเก็ต

10 ภ.9 1.  พ.ต.ท.หญิง จิณณะ  เมืองชู
2.  พ.ต.ท.วิสูตร  ศรีบุญนาค

สว.ฝอ.2 บก.อก.ภ.9
สว.อก.สภ.สิเกา จว.ตรัง

11 ศชต. 1.  ร.ต.ท.หญิง เสาวภา  อินศรีไกร
2.  ร.ต.ท.หญิง ณัฐฐายาณี  ยศสมบัติ

รอง สว.ฝอ.7 บก.อก.ศชต.
รอง สว.ฝอ.7 บก.อก.ศชต.



สำ�นักง�นตำ�รวจแห่งช�ติ

        ตำ�รวจมอือ�ชพี ตอ้งเปน็ข�้ร�ชก�ร
ตำ�รวจที่มีคว�มรู้ คว�มส�ม�รถ รู้ลึก 
รู้รอบ รู้จริง ในง�นที่ทำ�และต้องเป็น
คนดีมีคุณธรรม ซื่อสัตย์ ซื่อตรง อดทน 
เสียสละ ต้องขยัน และมีก�รพัฒน�
ตนเองอย่�งต่อเนื่อง สิ่งสำ�คัญที่สุดต้อง
ตระหนักเสมอว่� เป้�หม�ยก�รทำ�ง�น
ของตำ�รวจคือคว�มผ�สุกของประช�ชน

“เป็นต�ำรวจมืออำชีพ 
เพ่ือควำมผำสุกของประชำชน”

วิสัยทัศน์ (Vision)

บทเรียนและประสบก�รณ์ในก�รนำ�หน่วย

 ๑) มีภ�วะผู้นำ�
 ๒) มีเป้�หม�ยในก�รทำ�ง�น
 ๓) สร้�งทีมในก�รทำ�ง�น
 ๔) มีวิธีปลุกเร้� สร้�งพลัง ให้กับผู้ใต้บังคับบัญช�
 ๕) มีพฤติกรรมเป็นที่ศรัทธ�เชื่อถือ
 ๖) ต้องรู้จักชม
 ๗) ต้องเสียสละ
 ๘) มีข้อมูล – รู้ระเบียบ – อำ�น�จ – ยุทธวิธี
 ๙) รู้จักพื้นที่ ภูมิประเทศ มวลชน
๑๐) พูดเป็น – ประชุมเป็น
๑๑) ก�รให้สัมภ�ษณ์สื่อมวลชน
๑๒) ก�รตรวจสอบข้อมูล – ร�ยง�นผู้บังคับบัญช�
๑๓) ก�รประส�นง�น
๑๔) ก�รบริห�รเวล�
๑๕) สุขภ�พ : หลัก ๕ อ.
๑๖) ก�รใช้ภ�ษ�อังกฤษ, IT
๑๗) ก�รเตรียมก�รทุกเรื่อง
๑๘) ใช้หลัก ๔ เก�ะติด (พื้นที่ ศัตรู มวลชน บนเก�ะติดล่�ง)

พลตำ�รวจเอก อดุลย์ แสงสิงแก้ว
ผู้บัญชาการตำารวจแห่งชาติ
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